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Hozott hatarozatok:

33/2023. (IX. 26.) hatarozat — a rendkiviili inkormanyzati timogatis iranti igény benyiijtasirol
34/2023. (IX. 26.) hatdrozat — igazgatasi sziinet elrendelésérol

35/2023. (IX. 26.) hatarozat — Top_ PLUSZ 1.2.1-21-HB1-2022-00031 azonositészdmi, LInfrastrukturalis
fejlesztések Magyarhomorog Kozségben” cimil palyazathoz

szitkséges onerd biztositasarol

36/2023. (IX. 26.) hatarozat— Posta partneri egyiittmiikodésrol

37/2023. (IX. 26.) hatarozat — Magyarhomorogi Idések Otthona és Konyha Iratkezelési

Szabalyzatinak, Hazirendjének valamint az Ellitottak Erték-és
Vagyonmegdrzési Szabalyzatanak jéovahagyasarol

Rendeletek:




JEGYZOKONYV

Késziilt: 2023. szeptember 26 - an Magyarhomorogon, a Kozséghazan, Magyarhomorog
Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének nyilt iilésérol.

Jelen vannak:

A Képviseld- testiilet tagjai koziil:
Barabas Karolyné polgadrmester
Kiss Gyorgy alpolgarmester
Szitko Brigitta képviseld

Bodnar Mihaly képviseld
Csongradi Péter képviseld

Tanécskozési joggal:
Dr. Fodor- Kecskés Timea jegyzo

Barabas Karolyné polgarmester:

Koszontotte a képviseld-testiilet tagjait, majd az iilést megnyitotta. Megallapitotta, hogy a
képviselo-testiilet hatarozatképes, mert az 5 énkormanyzati képviselébdl mind az 5 képvisel6
jelen van.

Az iilést megnyitja. Javasolta, hogy a napirendi pontokat a meghivoban kézolt sorrendben
targyaljak meg.

Ennck figyelembevételével a kvetkez6 napirendi pontokat javasolta megvitatasra:

Az iilés napirendje:

1. Eldterjesztés a rendkiviili onkorméanyzati timogatas iranti igény benyujtésarol
El6ado: Barabas Karolyné polgarmester

2. Eléterjesztés igazgatasi sziinet elrendelésérol
Eldado: Barabas Karolyné polgarmester

3. Eléterjesztés Top Plusz 1.2.1-21-HB1-2022-00031 ,.Infrastrukturdlis = fejlesztések
Magyarhomorog Kézségben™ cimil palyazathoz sziikséges 6nerd biztositdsérol
Eldadé: Barabas Karolyné polgarmester

4, Elbterjesztés Posta partneri egylittm{ikodésrol
Eldado: Barabas Karolyné polgarmester

5. El6terjesztés a Magyarhomorogi Idések Otthona és Konyha Hazirendjének, Iratkezelési
szabalyzatanak és Ellatottak Erték-¢s Vagyonmeg6rzési Szabalyzatanak elfogadasarol
El6ado: Barabas Karolyné polgarmester

6. Kilonfélék



Barabas Karolyné polgarmester:
Megkérdezte van-e valakinek modosito, vagy egyéb napirendi javaslata?

Mivel mas javaslat, kiegészités nem érkezett, szavazasra bocsétotta a beterjesztett napirendi
pontokat.

A szavazéaskor 5 képviseld volt jelen. A jelenlévé képviselok 5 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil elfogadtak az iilés napirendi pontjait.

Ezt kovetden a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatban foglaltak szerint jegyz6kdnyv-
hitelesitd személyének megvalasztasara varja a javaslatot a képviselok koziil. A képviselok
egyhanguan Szitkd Brigitta képviselot javasolték jegyzokonyv-hitelesitonek.

Barabas Karolyné polgarmester:
Szavazasra bocsatotta a javaslatot.

A szavazaskor 5 képviseld volt jelen. A jelenlévd képvisel6k 5 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil elfogadtak jegyzokonyv-hitelesitdnek Szitko Brigitta képviselot.

l.napirendi pont:
Eléterjesztés a rendkiviili inkormanyzati tAmogatis iranti igény benyujtasarol
Ea: Barabas Karolyné polgarmester

Barabas Karolyné polgarmester:
Koszonti a Képvisel6-testillet tagjait. Elmondja, hogy  az el6z6 évek tamogatasi

konstrukcioihoz hasonléan Magyarorszag kozponti koltségvetésér6l szolo 2022. évi XXV.
torvény 3. mellékletének 2.1.5 pontja szerint lehetdség van rendkiviili onkorményzati
tdmogatés iranti igény eléterjesztésére. A rendkiviili timogatas iranti igényt a belligyminiszter
és pénziigyminiszter altal meghirdetett palydzat alapjén lehetséges eloterjeszteni, mely szerint
rendkiviili ~ dnkormanyzati  koltségvetési  tamogatds a  telepiilési ~ Onkormanyzat
miikddoképességének megdrzéséhez, vagy egyéb, feladatanak ellatasat veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz igényelhetd. Az igénylés a Magyar Allamkinestar altal feltoltott adatok alapjéan,
az ebr42 elektronikus rendszerben keriil feladdsra. Az igényléshez sziikséges csatolni a
tamogatasi igény eldterjesztésérél szolo Képviselé-testiileti hatirozatot. A minisztérium
dontését kovetben a tamogatis egy Osszegben keriil folyositasra. A rendkivilli tdmogatas
visszatéritendd vagy vissza nem téritendd formaban nyujthatd, amelyet a timogatasi dontés
meghatérozott célhoz, feladathoz is kothet. A konyha helyzetére valo tekintettel javasolja a
rendkiviili 5nkormanyzati timogatas iranti igény benyujtasat.

Barabas Karolyné polgarmester:
Megkérdezi, hogy ezzel kapcsolatban van-e valakinek kérdése hozzészolasa?

Mivel nem hangzott el kérdés, észrevétel szavazasra bocsatotta a rendkiviili dnkormanyzati
tAmogatas iranti igény benyujtasarol szolo hatdrozati javaslatot.
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A szavazaskor 5 képviseld volt jelen. A jelenlévo képviselok 5 igen szavazattal, ellenszavazat
¢és tartézkodas nélkiil az alabbi hatirozatot hoztak:

Magyarhomorog Kizségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

33/2023. (IX. 26.) hatirozata
a rendkiviili onkormanyzati tAmogatas iranti igény benyujtasarol

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete Magyarorszdg 2023. évi
kozponti koltségvetésérol szold 2022, évi XXV. térvény 3. melléklet 2.1.5 pontjara tekintettel,
a belligyminiszter és a pénziigyminiszter altal, az 6nkormanyzatok rendkiviili 6nkormanyzati
tamogatasara kiirt palyazati kiiras alapjan, az onkormanyzat miikodéképessége megdrzéséhez
tamogatasi igényt nyujt be.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza Barabas Karolyné polgarmestert, hogy a palyazat
benyujtasaval kapcsolatos feladatokat elvégezze.

Hatarido: azonnal, de legkésdbb 2023. szeptember 30.
Felelés: Barabas Karolyné polgdrmester

2.napirendi pont:
Eléterjesztés igazgatasi sziinet elrendelésérol
Ea: Barabas Karolyné polgarmester

Barabas Karolyné polgarmester:
Felkéri jegyzd asszonyt, hogy ismertesse a napirendi pontot részletiben,

Dr. Fodor-Kecskés Timea jegyzo:

Kdszoni a szdt €s elmondja, az igazgatasi sziinetrdl sz6lo 2023. évi XX VL torvény Tv. 7.§ (1)
bekezdése alapjan ,az 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben meghatarozott
id6szakra igazgatasi szlinetet rendelhet el, a telepiilési onkorméanyzat képvisel-testiiletének
polgarmesteri hivatala, k6zds 6nkormanyzati hivatala és a kozteriilet-feltigyelet tekintetében a
telepiilési 6nkormanyzat képviselod-testiilete. A 2023. évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérol
szolo 407/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet 1.§ (2) bekezdése alapjan az ,,igazgatasi sziinet
2023. december 27. napjatol 2024. januar 1. napjdig tart. A fentiek alapjan tehat Képviselo-
testiilet 2023. december 27. napjatol 2024. januar 1. napjaig igazgatdsi sziinetet rendelhet el.
Az igazgatasi sziinet elrendelésérdl szolo hatarozatot a helyben szokdsos modon kozzé kell a
kormanyrendelet kihirdetésétol szamitott 90 napon beliil. Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt
a helyi onkormanyzat képviseld-testiiletének hivatala feladatait nem latja el, és az
tgyfélfogadas nem mitkddik.

A kozponti igazgatasi sziinetet is figyelembe véve javasolja, hogy a Korosszegapati Kozos
Onkormdnyzati Hivatalnal is keriiljon igazgatasi sziinet elrendelésre.

Barabas Karolyné polgarmester:



K8szoni jegyzd asszony tajékoztatojat és a kozponti igazgatasi sziinetet is figyelembe véve
javasolja, hogy a Korosszegapati Kozos Onkormanyzati Hivatalnal is keriiljon igazgatasi
sziinet elrendelésre.

Megkérdezi, hogy ezzel kapcsolatban van-e valakinek kérdése hozzaszolasa?

Kérdés, hozzdszolas hidnyaban, szavazasra bocsatotta az igazgatdsi sziinet elrendelésérdl
sz0lo hatarozati javaslatot.

A szavazaskor 5 képviseld volt jelen. A jelenlévd képviseldk 5 igen szavazattal, ellenszavazat
¢s tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hoztak:

Magyarhomorog Kizségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
34/2023. (1X.26.) hatarozata
igazgatasi sziinet elrendelésérdol

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete tugy hatiroz, hogy a
Korosszegapati Kozos Onkormanyzati Hivatalnal 2023. december 27. napjatél 2024. januar 1.
napjaig igazgatasi sziinetet rendel el.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyzot, hogy a végrehajtasrol gondoskodjon.

Hatdridé: azonnal
Felelds: Dr. Fodor-Kecskés Timea jegyzo

3. napirendi pont:

Eléterjesztés TOP_PLUSZ-1.2.1-21-HB1-2022-00031 ,,Infrastrukturalis fejlesztések
Magyarhomorog Kozségben” cimii palyazathoz sziikséges onerd biztositasarol

Ea: Barabas Karolyné polgarmester

Barabas Karolyné polgarmester:
Elmondja, hogy a Magyarhomorog Kézségi Onkormanyzat TOP_PLUSZ-1.2.1-21-HBI-

2022-00031 azonositoszamu, ,Infrastrukturalis fejlesztések Magyarhomorog Kozségben™
cimi palyazata 2023. majus 26. napjan kelt tdimogatasi szerzédés alapjan 53 017 034 Ft Ft
Osszegli timogatisban részesiilt. Az Onkormdnyzat a palydzat megvaldsitdsa érdekében
kivitelezési feladatok ellatasara egyszer(i beszerzési eljarast inditott. Az egyszer(i beszerzési
eljaras legalacsonyabb osszegl ajanlatot tevGje 584 906 Ft Gsszeggel magasabb ajanlatot
adott, igy az épitési koltségek megemelkedtek. Tovabba a kivitelezés sordn el6re nem lathatd
munkak meriiltek fel, mely szintén kéltségnovekedéssel jart egyiitt (tereprendezési feladatok),
valamint a tervezési feladatok ellatisara lefolytatott beszerzési eljaras soran a legalacsonyabb
osszegli ajanlat tevije 70.000 Ft sszeggel magasabb ajanlatott adott igy a tervezési koltségek
is megemelkedtek. Az igy felmeriilt 6sszesen 1 926 284 Ft 6sszegli plusz koltség meghaladja
a betervezett 1016 000 Ft dsszegli tartalék osszegét, igy az Onkormdanyzatnak, a palyazat
sikeres megvalositasa érdekében 910 284 Ft dsszegii 6nerdt sziikséges biztositania.



Barabas Karolyné polgarmester:
Megkérdezi, hogy ezzel kapcsolatban van-e valakinek kérdése hozzaszolasa?

Mivel nem hangzott el kérdés, észrevétel szavazasra bocsatotta a TOP_PLUSZ-1.2.1-21-
HB1-2022-00031 ,Infrastrukturalis fejlesztések Magyarhomorog Koézségben” cimi
palyazathoz sziikséges dner6 biztositasarol sz6lo hatarozati javaslatot.

A szavazaskor 5 képviselo volt jelen. A jelenlévé képviseldk 5 igen szavazattal, ellenszavazat
¢s tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hoztak:

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
35/2023. (IX.26.) hatiarozata
TOP_PLUSZ 1.2.1-21-HB1-2022-00031 azonositészamu,
wInfrastrukturalis fejlesztések Magyarhomorog Kozséghen” cimil palyazathoz sziikséges
onero6 biztositasarol

Magyarhomorog Koézségi Onkormdnyzat tamogatdst nyert a TOP PLUSZ-1.2.1-21
kodszamu, Elhett telepiilések cimti palyazati felhivés keretében.

A pélyazat cime: ,Infrastrukturalis fejlesztések Magyarhomorog K6zségben”

A megvalositas helyszine:

Magyarhomorog, 391/1 hrsz

A projekthez kapcsolddé 6sszkoltség: 53 927 318 It
A projekt elszamolhato 6sszkoltsége: 53 017 034 Ft
Tamogatas dsszege: 53 017 034 Ft

Onkormanyzati 6neré — sajat forras: 910 284 Ft

A projekt megvaldsitasahoz sziikséges oner6t a Képviselo-testiilet a 2023. évi kéltségvetésbol
elkiilonitette, és azt biztositja.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a tamogatoi okirat mdodositasara, valamint
az ezzel Osszefliggo nyilatkozatok megtételére.

Hataridé: 2023. évben folyamatos
Felelds: Barabas Karolyné. polgarmester

4. napirendi pont:
Eloterjesztés posta partneri egyiittmiikodésrol
Ea.: Barabas Karolyné polgarmester

Barabas Kdrolyné polgarmester:

Elmondja, hogy korabban mar volt sz6 a posta partneri egyiittmlkodésrdl, ahhoz, hogy az
Onkormanyzat a késébbiekben ezt a feladatot el tudja latni, sziikséges a Képviseld-testiilet
dontése. Mivel valamely helyi koziigy onkéntes vallalasara kizarolag a képviselo-testiilet
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jogosult. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 10.§ (2)
bekezdése alapjan .,a helyi 6nkormanyzat — a helyi képviseld-testiilet |...|— onként vallalhatja
minden olyan helyi koziigy 6nalldé megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv
kizarélagos hataskorébe. Az onként véllalt helyi koziigyekben az dnkormanyzat mindent
megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes. Az 6nként vallalt helyi kozligyek megoldasa nem
veszélyeztetheti a torvény altal kotelezben eldirt onkormanyzati feladat- és hatdskorok
ellatasat, finanszirozdsa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok
terhére lehetséges. A postai kozremiikodoi tevékenyég ellatasaért havonta jutalékot fizet a
Magyar Posta a Partnerek szamara. 1500 lakossagszamig .alapcsomag” jutalékanak
megéllapitasanal két elemet vettek figyelembe: minimum havidij (t6rvényben meghatarozott
mindenkori bruttdé minimdlbér)  havi forgalmi jutalék, a partneri posta szerzodott
termékcsomagjara vetitett targyhavi tevékenység alapjan jaré jutalék. A Kkifizetés végso
Osszegét az hatdrozza meg, hogy a mindenkori miniméalbérnél alacsonyabb vagy magasabb
volt a végzett tevékenységhez kothetd targyhavi forgalmi jutalék. Amennyiben az elért
forgalmi jutalék a minimdlbérnél alacsonyabb volt, a targyhoban a minimalbérrel azonos
dsszegl jutalék keriil elszamoldsra. Amennyiben az elért forgalmi jutalék a minimalbérhez
képest magasabb volt, a targyhdban a forgalmi jutalék dsszege kertil kifizetésre.

Jutalék 6sszegek 2023. évben Minimum havidij 2023: 232 000 Ft + Afa

Ismerteti a varhatd koltségek: A bérek tekintetében minimalbér esetében felmertil6 kiadas
Osszege: 232 000 Ft + 30 160 Ft (bruttd bér + munkaltatoi jarulék dsszege)

garantdlt bérminimum esetén: 296 400 Ft + 38 532 Ft (bruttdé bér + munkaltatoi jarulék
osszege) Tudja, hogy ez tobblet kiadassal is jarhat, de a posta mikddtetése elengedhetetlen a
telepiilés életében, javasolja hogy a tisztelt képviseld-testiilet a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Megkérdezi, hogy ezzel kapcsolatban van-e valakinek kérdése hozzaszolasa?

A képviseldk egyontetiien tdmogatidk, hogy az énkormdnyzat helyben biziositsa a postai
szolgdltatast.

Barabas Karolyné polgarmester:
Tovabbi hozzaszolas hianyaban szavazésra bocsatotta a posta partneri egyiittmikddésrol szolo
hatarozati javaslatot.

A szavazaskor 5 képviseld volt jelen. A jelenlévo 5 igen szavazattal, ellenszavazat €s
tartézkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hoztak:

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
36/2023. (1X.26.) hatarozata
Posta partneri egyiittmiikodésrél

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete ugy hatdroz, hogy a postai
tevékenység ellatasat onként feladatként biztositja a telepiilésen.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza Barabas Karolyné polgarmestert, hogy a sziikséges
intézkedéseket tegye meg.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Barabas Karolyné polgarmester



5. napirendi pont:

Eliterjesztés a Magyarhomorogi Iddsek Otthona és konyha Hazirendjének, Iratkezelési
szabalyzatianak és az Ellatottak Erték-és Vagyonmeg6rzési Szabalyzatanak
elfogadasarol

Ea.: Barabas Karolyné polgarmester

Barabas Karolyné polgarmester:

T4jékoztatja a Képviselo-testiiletet arrol, hogy a jogszabalyi valtozasok miatt sziikségessé valt
a Magyarhomorogi Iddsek Otthona ¢és Konyha Iratkezelési Szabalyzatat, Hézirendjét,
valamint az Ellatottak Erték-és Vagyonmegorzési Szabalyzatat modositani. A megbizott
intézményvezetd a korabbiakban a jogszabalyban elbirtak szerint elOkészitette a
valtoztatdsokat és azokat jovahagydsra benyujtotta. Az emlitett dokumentumok a hatdlyos
jogszabalyi el6irasoknak megfelelnek, azok a magas szintli szakmai munkahoz megadjak az
alapot az intézmény muiikodéséhez.

Megkérdezi, hogy ezzel kapcsolatban van-e valakinek kérdése hozzaszolasa?

Mivel nem hangzott el kérdés, észrevétel szavazasra bocsatotta a szabalyzatok jovahagyasarol
sz010 javaslatot.

A szavazaskor 5 képvisel6 volt jelen. A jelenlévd képviseldk 5 igen szavazattal, ellenszavazat
¢s tartdzkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hoztak:

Magyarhomorog Kizségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
37/2023 (IX. 26.) hatirozata
a Magyarhomorogi Idések Otthona és Konyha Iratkezelési Szabalyzatanak,

Hazirendjének, valamint az Ellitottak Erték-és Vagyonmegorzési Szabalyzatanak
jovahagyasarol

Magyarhomorog Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Magyarhomorogi Idések
Otthona és Konyha fenntartéja, a Magyarhomorogi Iddsek Otthona és Konyha Iratkezelési
Szabalyzatat jelen hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal, a Magyarhomorogi Iddsek
Otthona és Konyha Hazirendjét jelen hatarozat 2. sz. melléklete szerinti tartalommal, az
Ellatottak Erték-és Vagyonmegérzési Szabélyzatat jelen hatirozat 3. sz. melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelos: Tarsolyné Szabo Judit mb.
intézményvezetd



Barabas Karolyné polgarmester:
Megkérdezte, hogy van-e valakinek kozérdeki bejelenteni valdja, kérdése?

Mivel mds napirend, interpellacio nem volt, kozérdekil bejelentés nem hangzott el Barabas
Karolyné polgérmester megkoszonte a részvételt és a nyilt tilést bezarta.

Z—r &7
Barabas Karolyné
polgarmester

] tskés Timea
jegyzb

Jegyzokonyv-hitelesito:

——
&j/\“\l“\/ YNNG
Szitkd Brigitta

képviselod
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Jelenléti iv

a Magyarhomorog Kdzségi Onkormanyzat

Képvisel6 szeptember 26.-ai

nyilt tlésérdl

Barabas Karolyne polgarmester
Kiss Gyorgy alpolgarmester
Szitko Brigitta képviseld
Bodnar Mihaly képviseld

Csongradi Péter képvisel6

Meghivottak:

Dr. Fodor- Kecskés Timea jegyz6
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Meghivo

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

2023. szeptember 26-in (kedden) 9 érai kezdettel
{ilést tart, melyre ezuton tisztelettel meghivom

Az iilés helye: Magyarhomorog Kozséghaza (polgarmesteri iroda)
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MAGYARHOMOROGI IDOSEK OTTHONA ES KONYHA
IRATKEZELESI SZABALYZATA
A szabalyzat alkalmazasa

A szabalyzat a Magyarhomorogi ldések Otthona és Konyha Intézmeény a minodsitett és
nyilt iratok atvételének keészitésenek, iktatasanak, nyilvantartasanak, tarolasanak,
irattarozasanak, selejtezésének levéltarban torténd atadasanak, valamint az allamtitok
védelmének alapveté szabalyait rogziti.

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések
Az iratkezelés szervezet, rendszere

A Magyarhomorogi Idések Otthona és Konyha az iratkezelest az egesz
intézményre egy helyen, folyamatosan és egy iktatokdnyvben, kozponti
iratkezelési rendszerben, hagyomanyos modon kell végezni.

Az iratkezelés felligyelete

Az iratkezelés felligyeletét az intézményvezetd latja el, aki felelés azert, hogy a

biztonsagos iratkezelés személyi, dologi feltételei és eszkozei rendelkezesre

alljanak.

Az intézményvezetd tartdés tavolléte esetén az iratkezelés fellgyeletet a
helyettese latja el.

Az intézményvezetd évente ellendérzi az iratkezelési szabalyzat végrehajtasat,
intézkedik a szabalytalansagok megsziintetésérdl, szilkség esetén gondoskodik
a szabalyzat médositasardl.

1. Fejezet
Kiildemények atvétele, érkeztetés és felbontasa
A kiildemények atvétel

A killdeményeket és beadvanyokat (tovabbiakban killdeményeket) a hivatalos orak alatt
kell atvenni. A postai uton érkezett killdeményeket az atvételre jogosult dolgozo (vezetd)
a kézbesitétél atveszi, az ajanlott killdemények atvételét alairasaval eés a keltezés
feltintetésével igazolja.

Atvételi jogosultsag
A kuldemény atvételére jogosult:
- a cimzett vagy az altala megbizott szemely
- a vezetd, illetve az e feladattal megbizott szemely,
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- a postai meghatalmazassal rendelkezé szemely,

A killdemény ellenérzése atvételkor
A kiildeményt atvevo személy kételes ellendrizni:
- a kézbesité okmanyon és a killdeményen |évé azonositas jel megegyezodseget,
- az iratot tartalmazo boriték, ill. egyéb csomagolas sértetlenseget,
- a cimzés alapjan a killdemény atvételére valé jogosultsagat.

Az atvétel igazolasa

Az atvevé a kézbesitdokmanyon olvashato alairasaval és az atvetel datumanak
feltiintetésével az atvételt elismeri. Az ,azonnal’ és ,sirgds” jelzésii kildemények
atvételi idejét ora, perec pontossaggal kell megjelélni. Tertivevényes kildemenyes
esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarol a feladohoz. Amennyiben iktatasra
nem jogosult személy veszi at az iratot, (gy azt koteles haladéktalanul, de legkesdbb a
kévetkezd munkanap kezdetén az iktatonak iktatasra atadni.

Ha az ugyfél az iratot személyesen vagy képvisel6 utjan nyuijtja be, kérésére az
atvétel-atvételi elismervénnyel — igazolni kell.

Sérilt kildemény kezelése

Serillt vagy felbontott irat, kildemény atvétele esetén a serllés tényét az atvételi
okmanyon jelélni kell, és soron kiviil ellenérizni a kildemény tartalmanak meglétét. (A
hianyzé iratokrol vagy mellékletekrél a kildd szervet, személyt — jegyzokonyv
felvételével — értesiteni kell.) Az atvevd a ,sérilten” vagy ,felbontva érkezett” jelzést
kételes a kildeményre ravezetni és nevét olvashatoan alairni.

Silirgésség kezelese

A gyors elintézést igénylé (,azonnali”, ,slirgés” jelzési) kiildeményt azonnal tovabbitani
kell a cimzettnek, vagy ha ez nem lehetséges a szignalasra jogosultnak kell soron Kivl
bemutatni, ill. atadni. Az iktaté feladata az atiranyitott jegyzéket vezetni.

Téves cimzes

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kildeményt azonnal tovabbitani kell
cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak. Az atiranyitott
iratokrél jegyzéket kell felvenni.

Biztonsagi vizsgalat
Elektronikus érkezés esetén virustalanitasrél gondoskodni kell.

Z, Fejezet
Az iratok nyilvantart
A kuldemények felbontasa és érkeztetése

Az intézményhez érkezett valamennyi kiildeményt — kivéve azokat, amelyeket felbontas
nélkill kell tovabbitani — az intézményvezeté bonthatja fel, és latja el érkeztetd
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bélyegzdvel. Megjeldli az tigyintézét. Ha az iratnak nincs elézmeénye, a bontasra jogosult
a megfelelé szdvegrész aldhuzasaval jelzi az Ugy targyat. El6zmény esetén ezt a
kériilményt kell az iratra jegyezni. Tavolléte esetén az altala megbizott személy,
helyettese latja el a feladatot.

A kuldemények téves felbontasakor, valamint, ha késobb derdl ki, hogy a kildemenyben
mindsitett irat van, a boritékot jbol le kell ragasztani, ra kell vezetni a felbontd neveét,
majd a killdeményt a felvett jegyzékonyvvel sirgbsen eljuttatni a cimzetthez, ill. a
mindsitett iratokat az iratkezeléhoz. A felbonté a kézbesitékényvben az atvétel és a
felbontas tényét kételes régziteni az étvétel datumanak megjeldlésevel.

A felbontas nélkill atvett kildemények cimzettje, az altal felbontott hivatalos kildemeényt
iktatas céljabdl soron kivil koteles visszajuttatni az iktatohoz.

A killdemény ellendrzése bontaskor

A killdemény felbontasakor ellenérizni kell az iraton, illetve boritékon jelzett melléklet(ek)
meglétét. Az esetlegesen felmertild irathiany tényét jegyzokonyvben vagy az iraton vagy
az eldadoi iven kell régziteni. A jegyzOkényv egy példanyat a kildeményhez kell
mellekelni.

A faxon érkezett irat esetében, elészor gondoskodni kell az informaciokat tartdsan 6rz6
masolat készitésérél. A faxon érkezett irat kezelésére az altalanos rendelkezesek az
iranyadoak.

Pénz, és egyéb értékek kezelés

Ha felbontas alkalmaval kideril, hogy a killdemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz,
a felbontd az Gsszeget, illetdleg a killdemény értékét koteles az iratokon feltintetni, a
pénzt, és egyéb értéket, - elismervény ellenében - a pénzkezeléssel megbizott
dolgozénak atadni. Az elismervényt csatolni kell az irathoz.

A killdemény boritékjat véglegesen az tgyirathoz kell csatolni, ha
- az ligyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkévetkezmény flizédik,
- a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél lehet megallapitani,
- akildemény hianyosan vagy sérlilten erkezett meg,
- blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdl fel.
3. Fejezet
Iktatas

|ktatasi rendszerek

Az iktatas torténhet kézi modszerrel és megfeleld program beszerzése utan elektronikus
eljarassal.
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Az iratok iktatasa folyamatos sorszamos rendszerben torténik.
A sorszamos iktatas azt jelenti, hogy minden iratvaltas kulon nyilvantartasi szamot kap.
Ha az tigyben Uj levélvaltasra keril sor, ennek nyilvantartasara a kévetkezd lres szamot
kell felhasznalni. Jelenleg az intézménynél ezt az iktatasi médszert alkalmazzuk.

Az iktatas

Az intézményekhez érkezd, illetve ott keletkezo iratokat — ha a jogszabaly maskent nem
rendelkezik — iktatassal kell nyilvantartani. Az iratokat tgy kell iktatni, hogy abbdl az irat
beékezésének pontos ideje, az intézkedésre jogosult tigyintézd neve, az irat targya, az
elintézés modja, a kezelési feliegyzések, valamint az irat holléte megallapithato legyen.

Nem kell iktatni, de jogszabalyban meghatarozott esetekben nyilvantartani kell
kaléndsen:

- tananyagokat,

- meghivokat,

- a bemutatasra vagy jovahagyas céljabdl visszavaroélag ékezett iratokat,

- pénzugyi bizonylatokat, szamlakat

- munkaiigyi nyilvantartasokat,

- anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

- kozlonyoket, folyéiratokat,

- visszaérkezett tértivevényeket.

A nem papir alapu, elektronikus adathordozoén ékezett iratokat (pl.floppy lemez, CD-
ROM, stb.) az igyirat szamat és targyat is rogziteni kell. Az iktatékonyv ,lrat jellege”
rovatba be kell jegyezni, hogy pl. ,cd’, a ,jkezelési feliegyzések” rovatba pedig annak
tarolasi helyét.

Az iratkezeld az iratokat a beérkezés napjan, de legkésObb az azt kévetd munkanapon
iktatja be. Soron kiviil kell iktatni és tovabbitani a hataridds iratokat, taviratokat, exress
kuldeményeket, a hivatalbél tett intézkedéseket tartalmazo ,stirgés” jelzésl iratokat.

Iktatokonyv
Kézi iktatas céljara hitelesitett, oldalszamozott iktatokényvet kell hasznalni.

Az iktatokényvben sorszamot iiresen hagyni, a felhasznalt lapokat Osszeragasztani, a
bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mas maodon olvashatatlanna tenni nem
szabad. Ha helyesbités sziilkséges, a téves adatot vagy szamot egy vonallal ugy kell
athuzni, hogy az eredeti feliegyzés olvashaté maradjon. A javitast keltezéssel és
kézjeggyel kell igazolni.

Téves iktatas esetén a bejegyzést athizassal kell érvényteleniteni oly modon, hogy az
érvénytelenités ténye — az eredeti bejegyzés olvashatosaga mellett — kétségtelen
legyen. Meg kell azt is jeléIni, hogy a tévesen beiktatott gy iratat mely szamra iktatattak
at.
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Az iktatokényvez az év utolsé munkanapjan az iktatasra felhasznal utols6 szamot
kévetéen alahlzassal, az utolsd iktatds szamanak feltintetésével, keltezéssel,
alairassal és a hivatalos bélyegz6 lenyomatanak elhelyezésével kell lezarni.

Az iktatoszam
Az iktatoszam az iktatokényv megfelelé sorszamabol, az esetleges alszambol es az
évszambol all. Az els6 alszamot fel kell tlntetni.

Iktatasi adatok
Az iktatas soran az iktatokényvben, az eléadéi ivben, tovabba az Ugyintézes
kilénbdzd fazisaiban fel kell tlintetni:
- iktatas sorszamat (iktatoszam)
- iktatas idépontjat,
- irat killd6éjének azonosito adatit,
- kild6 hivatkozasi szamat,
- irat targyat,
- elé-és utdirat korabbi iktatészamat
- Ugyintézé nevét,
- kezelési feljegyzéeseket,
- irattari tételszamot,
- mellékletek szamat

Az iratok szerelése, csatolasa

Az irat iktatas el6tt meg kell allapitani, hogy van-e el6 irata.

Az eld iratot a kezelének szerelni kell.

Ha az ugy lezarasa utan az Osszetartozo iratok véglegesen egyitt
maradnak, ezt is az iktatokényvben jeldini kell. A jelélés az irattarba vagy hataridébe
helyezés tényének athuzasaval és a kezelési feliegyzések” rovatban az irat j helyének
megjelélésével torténik.

4. Fejezet
Iratkezelési feladatok az tigyintézés folyamataban
Az ligyintézé kijeldlése

Az iratkezeldé az érkezett iratot az tigyintézé kijeldlése végett koteles az irat szignalasra
jogosult személynek bemutatni.

Elrendelhetd az irat bemutatasa (iigyintézé kijeldlés) elétti iktatasa is az iratkezelesi
szabdlyzatban meghatarozott esetekben és modon.

Az irat szignalasara az intézményvezet6 jogosult. Az iktatasi feladatra kijelolt szemeély: a
mentalhigiénés munkatars, tavolléte, akadalyoztatasa esetében a helyettese.



MAGYARHOMOROGI IDOSEK OTTHONA ES KONYHA
IRATKEZELESI SZABALYZATA

Elektronikus iratforgalomnal, ha az irat nem iktatéhelyhez érkezett, iktatasa az iktatasra
illetéke iratkezeléhoz kell iranyitani.

Az iratkezelé, ha az érkezett irat elézményébél az (igyintéz6 nem azonosithato, az
elektronikus iratot is kételes az illetékes vezetének szignalasra bemutatni.

Az iratot, amelynek iktatott elézménye van, vagy ha az ugy feldolgozasra illetekes
szervezeti egység mar korabban ki volt jelélve, kézvetlenill a szervezeti egyseghez
kell tovabbitani.

Iktatas utan az illetékes tigyintézé az iktatokdnyvben torténé alairasaval igazolja az irat
atvételet.

Kiadmanyozas

Alairas, hitelesités

Kiills® szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak az egyestlet elndkének

alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

A kiadmany akkor hiteles, ha,

e az illetékes kiadmanyozo sajat kezlileg irja ala,

o a kiadmanyozd neve mellett az ,sk.” jelzés szerepel és — nem nyomdai
sokszorositasy irat esetén — a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt alairasaval
igazolja, nyomdai sokszorositas esetén elegendd a kiadmanyoz6 neve mellett az
8.k jelzés, illetve a kiadmanyozo6 alakhii alairasmintaja és/vagy a kiadmanyozo
szerv bélyegzdlenyomata,

e a kiadmanyozé, ill. a felhatalmazott személy alairasa mellett a szerv hivatalos
bélyegzélenyomata szerepel.

A masolat vagy kiadmany hitelesitését az eredeti iratot 6rz6 szervezet egység
iratkezel6je végzi zaradekolassal.

A kiadmany iktatdszama (alszama) minden esetben megegyezik azzal a szammal,
amelyet a killdemény az érkezéskor kapott. Ugyanazon tigyben t6bb kilonb6z6
szoévegli kiadmanynak lehet azonos iktato(al) szama, ha egy idében adjak ki. Elterd
keltezés(i kiadmanynak nem lehet azonos az iktato (al)szdma akkor sem, ha ket
intézkedés kiadasa kozott Ujabb killdemény nem érkezik. llyen esetben ujabb
kiadmanyt hivatalbél keletkezettként a kovetkezé alszamra kell iktatni.

A kiadmany tartalmazza:

- a szerv nevét, cimét, postai iranyitészamat, telefonszamat,

- az irat iktatoszamat,

- ligyintézd nevet,

- az ugy targyat,

- mellékletek szamat,

- hivatkozasi szamot,

- a hataridok,

- a szoveg utan a kiadmanyozas keltét, a kiadmanyozo nevet, beosztasat,
- a cimzett nevét, cimet.
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Iratok tovabbitasa, postazasa (expedialas)

A szervezeti egység iratkezeléjének ellenérizni kell, hogy az alairt, ill. hitelesitett es
bélyegzélenyomattal ellatott leveleken végrehajtottak-e minden kiad6i utasitast.
Ellendrizni kell, hogy a mellékleteket csatoltdk-e. E feladat elvégzése utan az irat
masolatan fel kell jegyezni a tovabbitas keltét és ennek tényét a hagyomanyos
atadokonyvben is régziteni kell.

A killdeményeket a tovabbitds madja szerint kell csoportositani. Postai tovabbitas
esetén a posta altal rendelkezésre bocsatott feladékényvet kell hasznalni. Ez esetben a
kozonséges, ajanlott, elsébbségi és tértivevényes kiildemények szerint is csoportositani
kell.

Az iratkezelének hataridés nyilvantartasba kell helyeznie azokat az iratokat, amelyek
meghatarozott idé malva vagy idénként intézkedést igényelnek.

A hataridés tgyiratokat a kitiizott hatarnapok szerint elkilonitve, hataridés irattartokban
vagy hataridés szekrényben a szamuk sorrendjében kell kezelni.

A hataridé lejarta elétti napon azt a hataridés tigyiratot, amelyre valasz nem erkezett, ki
kell emelni a hataridés tgyiratok kéziil. Ha az igyiraton stirgetésre vonatkozo utasitas
szerepel, a kezelé az ligyiratot munkanapléval az tigyintézdhoz tovabbitja.

Irattarba tétel elétt valamennyi hataridé-bejegyzést toroini kell.
Visszaérkezett kiildemények

Az iktato kételes a visszaérkezett killdeményt atadni az tgyintézének, aki megkiseérli a
kildemény ismételt kézbesitését. A cim felkutatasat minden lehetséges modon meg kell
probalni. Ha valamely okbol nem kézbesithet6, a boritekra fel kell jegyezni a kézbesités
elmaradasanak okat és a feljegyzés keltét, majd a kiadmanyt boritékkal egyutt —
amennyiben egyéb intézkedés szilkséges — irattarba kell helyezni.

Az ismételten megkisérelt kézbesités soran a kiadmanyon feltlintetett hataridot
modositani kell.

5. Fejezet
Irattarozas és levéltarba adas

I. Irattarozas

[rattari terv

A szerv a Ltv. Szerint, Hajdu-Bihar Megyei Kozlevéltarral egylttmikodve irattari
tervet keszit.

Az iratkezelési szabalyzat és irattari terv modositasa el6tt az illetékes kozleveltar
egyetértését be kell szerezni.



MAGYARHOMOROGI IDOSEK OTTHONA ES KONYHA
IRATKEZELESI SZABALYZATA

Az irattari tervben meg kell hatarozni az egyes irattari tételszamokhoz tartozé iratok
korét, azok megérzési idejét. Az irattari tételszamokat a szervezeti felepités, illetve
feladat és tigykor szerint kell csoportositani. Az irattar tervet évente felil kell
vizsgalni.

Az egyes irattari tételszamokhoz kapcsoldéddan meg kell hatarozni, melyek azok a
tetelek, amelyek nem selejtezhetdek, és a Ltv. Ertelmében mikor kell ezeket a
levéltarnak atadni. A nem selejtezhet6 iratok korét az illetéke kozleveltar
egyetértésével kell meghatarozni.

Az irattari terv az iratkezelési szabalyzat mellékletet képezi.
Elhelyezés az atmeneti irattarban

Atmeneti irattarba lehet helyezni az egyes szervezeti egységeknel az elintezett,
tovabbi érdemi intézkedést nem igényld, kiadmanyozott, irattari tételszammal ellatott
iratot. Az atmeneti irattar a kozponti irattarba még le nem adott de az lgyintézok
rendelkezésére allo iratok tarolohelyen. Az (igyintézé az iratot atmeneti irattarba
atadoiven, illetve atadokényvben adja at, illetve szilkség esetén azonos modon kapja
vissza.

A nem tartos megérzést biztositd adathordozon érkezett iratokrél az Ugyintezés
soran masolatot kell késziteni.

Az intézmény bels6 szervezeti egységénél lévé atmeneti irattar két évig orzi az
iratokat, ennek letelte utan atadja az irattarnak.

Elhelyezés a kdzponti irattarban

Irattarba helyezés elétt az ezzel megbizott iratkezeld kételes az iratot atvizsgalni
abbol a szempontbol, hogy az irattarozasi szabalyoknak megfelel-e. Ezt kdvetden be
kell vezetni az iktatdkonyv megfeleld rovataba az irattarba helyezés idépontjat, és el
kell helyezni az irattari tételszamnak megfelelé rovatdba az irattarba helyezes
idépontjat és el kell helyezni az irattari tételszamnak megfelel6 iratgydjtobe. A
kézponti irattarba csak lezart évfolyamu iratok adhatok le.

Iratok kiadasa az irattarbol

Az intézmény dolgozéi az érvényes szervezeti és miikodési szabalyzatban rogzitett
jogosultsaguk alapjan az irattarbol iratkikérével kérhetnek ki iratokat. Irattarbol
iratokat csak hivatalos hasznalatra szabad kiadni. Az atvitelt igazolo iratkikéroket az
irattarban a visszaérkezésig leflizve kell tarolni.
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Selejtezés

Az iratok selejtezését csak az azok tartalmi jelentéségét ismeré szemely iranyitasa
mellet lehet elvégezni az irattari tervben rogzitett 6rzési id6 leteltevel. Az
iratselejtezésrél az egyesiilet elntke altal megbizott selejtezési bizottsag harom
példanyban selejtezési jegyz6kdnyvet készit, amelyeket iktatas utan megkuld az
illetékes kozlevéltarnak, selejtezési engedélyeztetés végett. A selejtezes
idépontjat a nyilvantartdas megfelelé rovataba be kell vezetni. A selejtezesi
jegyzékényvnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

szerv neve

selejtezést végz6 és a szerv részérél engedélyezé szemelyek neve,

a selejtezés megkezdésének és befejezésének idépontja,

az iratok elbiralasahoz alapul vett jogszabaly cime, szama,

a kiselejtezett iratok selejtezési jel szerint felsorolasa,

a selejtezésért felelés személy alairdsa, valamint nyilatkozat arrol, hogy az
iratselejtezési utasitas szerint jart el.

~@P Q0T

Az iratok selejtezési ideje
Az irattari jel selejtezési id6t mutato része szerinti selejtezési id6k az alabbiak:

Selejtezési jel Selejtezesi id6
2 év
5év
10 ev
15 év
30 ev
75 év
nem selejtezhetd

oo WN =

Megsemmisités

A levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges ellenérzés utan a selejtezesi
jegyzbkonyv visszakildott példanyara irt zaradékkal engedélyezi. Az
elektronikus adathordozon lévé iratok selejtezése és megsemmisitése az
altalanos szabalyok szerint térténik.

A megsemmisités szabalyairol az egyesilet elndke az adatvédelmi szabalyozas
figyelembevételével gondoskodik.
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Levéltarba adas

A levéltar szamara atadando iratokat telies, lezart évfolyamokban, ugyviteli
segédletekkel egyltt, annak mellékletet képezd iratiegyzékkel, az atado
koltségére az irattar terv szerint atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében teljes,
lezart évfolyamban kell atadni. A visszatartott iratokrol kilon jegyzek keészil.

Amennyiben a levéltar az elektronikus iratok tarolasahoz és kezeléséhez sziikséges
technikai feltételekkel nem rendelkezik, az elektronikus adathordozon lévo
iratokrol legkésébb levéltarba adas elétt hitelesitett masolatot kell késziteni
tartos, id6tallé papir adathordozora.

6. Fejezet

Munkakor atadasa

Az ugyintézé munkakoér atadasa esetén az lgyintézd esetatadasi jegyz6konyv alapjan
szamol el.

y Fejezet

Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2023. szeptember 26-an |ép hatalyba.

Kelt:Magyarhomorog, 2023. szeptember 26.

mb. intézményvezetd

Jelen szabalyzat a Magyarhomorog Kézség Onkormanyzat 37/2023. (IX.26.) hatarozataval
jévahagyta.

P.H.

alairas
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Irattari terv

Az irattari terv alapjan a Magyarhomorogi ldések Otthona Intézmény — az illetékes
levéltar egyetértésével — késziti el az irattari tervet. Az irattari terv modositasat ugy kell
elkésziteni, hogy az illetékes levéltar egyetértd nyilatkozatat kovetd év januar 01-t6l
bevezetésre kerlljion. Az irattari terv az intézménynél keletkezé koziratok
rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabol térténd valogatasanak alapjaul
szolgalé jegyzek.

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi
csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, az intézmény szervezetéhez, feladat-
és hatarkoréhez igazodoé rendszerezésben sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezheto
irattari tételekbe tartozo iratok, tigyviteli céli megbrzésének idétartamat, tovabba a nem
selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hatéridejét. A tébb szervezeti egységnél
eldadonal eléforduld iratok egységes irattari kezelése és selejtezése érdekében az
irattari terv altalanos és kilénés részre oszlik.

Az Ugy tipusat, agazati hovatartozasat, az irat selejtezhetéség szerint mindsitését és a
levéltari atadas idépontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja, amely egyuttal
meghatarozza az irat irattari helyét is.

Az irattari jel 6sszetevoi:

- Uigykérszam: haromjegyli szam, mely meghatarozza az ugy tipusat, a
feladatkérhoz igazodoé rendszerezésben,

- selejtezési jel: kodszam, amely meghatarozza a nem selejtezhett tételeket,
valamint kiselejtezheté irattari tételekbe tartozo iratok dgyviteli célu
megdrzésének idbtartamat,

- levéltari atadas jele: meghatarozza a levéltari atadas hataridejet.

Az irattari jel alkalmazasa, feljegyzése, az iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak
alapjan torténik, és koveti a korabbi évek gyakorlatat.

Az Ugykoérszam meghatarozasa figyelembe veszi azt a tényt, hogy az egységes minta
hosszu tavra késziilt, igy lehetdséget kell biztositani a feladat-és hataskér modositasok
atvezetésére az egységes szerkezet megbontasa és Ujraszamozasa neélkil. Ennek
megfelelden az egyes iigykércsoportok végén felhasznalhaté szamkeretek maradtak.

A selejtezhetéség id6pontja az intézményvezett altal meghatarozott lehetséges
legrévidebb drzési id6, amelyet a helyi sajatossagok, és az illetékes levéltar
vélemeényének figyelembevételével névelni lehet, csokkenteni nem. A hataridd nélkl
irattarban 6rzendé iratok fogalma sem (j, azt a korabbi évek gyakorlata is alkalmazta, az
irattari visszatartast azonban jegyzékényvben, darabszinten kellett adminisztralni.
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Ugykér szam

Az ligykor/iratfajta megnevezése

Selejtezhetéség

001

002

003

004

005

006

007

008

009

010

011

012

013

014

015

016

017

018

019

020

021

022

023

024

025

026

027

028

029

030

031

032

033

034

035

036

037

038

039

040

041

042
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HAZIREND
BEVEZETO

Tisztelt Ellatottaink! Kedves Hozzatartozok!

Intézmény bels6 életének rendjét tartalmazza, sziveskedjenek figyelmesen elolvasni,
megismerni és egy olyan eszkdznek tekinteni, amely az intézményi élet békeés,

nyugodt, szabalyozott jellegének biztositasara hivatott.

Az Intézmény alapitasanak éve: 2004.

Jelenleg az engedélyezett fér6helyek szama: 31 6.
Az elhelyezés 1, 2, 3, 4 agyas szobakban térténik, az épulet akadalymentesitett,

igazodik az id6éskoru személyek ellatasi igenyihez.

Intézményiink fenntartéja: Magyarhomorog Kozsegi Onkormanyzat

Az intézmény vezetdje: Tarsolyné Szabo Judit

A tovabbiakban részletesen ismertetendé Hazirend a szocidlis igazgatasrol és a
szocidlis ellatasokrol szold — tobbszér modositott — 1993. évi lll. torvény, a
személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények szakmai feladatairél és
miikodésiik feltételeirél szold 1/2000. (I. 7.) SZCSM. rendelet, a személyes
gondoskodast nyujto szocidlis ellatdsok igénybevételérol szolé 9/1999. (XI. 24.))

SZCSM. rendeletben foglaltak alapjan készilt.

A HAZIREND CELJA, HATALYA

A héazirend célja, hogy meghatarozza az intézmény belsé rendjét és tajékoztasson az
alapvetd szabalyokrol. E szabalyok ismerete es elfogadasa feltétlentl szikséges
ahhoz, hogy nyugodt, otthonos légkérben élhessiink és dolgozhassunk.

A Hazirend mindannyiunk szamara egyforman iranymutaté, megkoveteli a kozosséqi
lét altalanos szabalyainak megtartasat, az intézeti vagyon védelmét, a lakok és a
személyzet egymas iranti kélcsénés megbecsiilését. A dolgozok szakmai munkajukat

ennek szellemében kételesek végezni.
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A Hazirend hatalya kiterjed az Intézményben véglegesen vagy ideiglenes jelleggel
ellatast igénybe vevé valamennyi lakéra, az intézmény alkalmazottaira, az
intézménynél munkat végzé kiilsé szervek dolgozoéira, az intézmenyben tartézkodo

latogatokra és az intézményben tartézkodoé valamennyi idegen szemelyre.

AZ ELLATAS IGENYBEVETELE

Az ellatas igénybevételének maédja:

A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok igénybevétele onkéntes, az
ellatast igényls, illetve térvényes képviseldje szébeli vagy irasbeli kérelmére,
inditvanyara torténik.

A Magyarhomorog Kézségi Onkormanyzat altal fenntartott tartos bentlakast nyujté
intézményben az intézményi jogviszony keletkezését az intézményvezeto

intézkedése alapozza meg.
Az ellatas igénybevételének modjat a személyes gondoskodast nyujtéo szocialis
ellatasok igénybevételérdl szold 9/1999.(X1.24) SZCSM rendelet szabalyozza az

1993-évi.lll. térvénnyel.

Bekerulés feltételei:

1. Az idésotthoni ellatas iranti kérelem alapjan az intézményvezet6 vegzi el az
ellatast igénylé gondozasi sziikségletének vizsgalatat. Beutalo hatarozat esetében
a vizsgalatot a beutald szerv kezdeményezi a hatarozat hozatalat megelézben az
intézményvezetdnél.

2. Az intézményvezeté a gondozasi szlkségletet jogszabalyban
meghatarozottak szerint megvizsgalia és megallapita a napi gondozasi
szilkséglet mértékét, tovabbéa a jogszabaly szerinti koriilmények fennallasat.

3. Idésotthoni ellatas napi 4 érat meghaladoé (Il fokozat) vagy a jogszabalyban
meghatarozott egyéb kérilményeken alapulé gondozasi szikséglet megallapitasa

esetéen nyujthato.



MAGYARHOMOROGI IDOSEK OTTHONA ES KONYHA

HAZIREND

4. Ha az id6sotthoni ellatast igénylé szemeély gondozasi sziikséglete fennall, de

nem haladja meg a napi 4 orat, és az idésotthoni elhelyezést a jogszabalyban

meghatarozott egyéb korilmények sem indokoljak, az intézményvezetd

tajekoztatast ad a hazi segitségnyuijtas igénybevételének lehetdsegerdl.

Bekerilés modja:

Az ellatas iranti kérelemrdl az intézményvezetd dont.

Az intézményvezetd a dontésrél értesiti az ellatast igényl6t, illetve torvényes
képviseldjét. Elutasitas esetén az értesités irasban torténik.

Ha az ellatast igénylé, illetve térvényes képvisel6je az intézmeny vezetéjének
a dontését vitatja, az arrol szdld értesités kézhezvételétél szamitott nyolc
napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. llyen esetben a fenntart6 (6nkormanyzati
intézmény esetén az énkormanyzat képviseld-testilete) hatarozattal dont a
beutalas kérdéserdl.

Az intézményvezetd széban vagy irasban tajékoztatja az ellatast igénylot vagy
torvényes képviseldjét az igénynyilvantartasba vételérdl, valamint az
eldgondozas idépontjarél. Az intézményvezetd vagy az altala kijelolt szemely
elvégzi az elégondozast. A kérelmezd részére atadasra kerll a megallapodas
tervezete és a hazirend.

Az intézmény vezetdje elvégzi a gondozasi szikséglet vizsgalatat, egyben
kitlti az adatlapot. /Amennyiben az Intézményvezeté megallapitja a napi 4
6ras gondozasi szikségletet, ures féréhely eseten megtérténhet a
bekdltozes./

Amennyiben az Intézményvezetd napi 4 oéranal kevesebb gondozasi

szilkségletet allapit meg, tajékoztatja az igénylot a tovabbi lehetésegekrol.

Az intézményvezetd az intézményi ellatds nyljtasanak megkezdesét
megelézéen megvizsgalja az ellatast igénylé havi jovedelmet, jelentds
pénzvagyonat és jelentds ingatlanvagyonat. Ha az ellatast igénybe vevo vagy
hozzatartozoja vallalia az intézményi téritési dijjal azonos 6sszegl szemelyi
téritési dij megfizetését, akkor a jévedelem és vagyonvizsgalatra nincs

szikség.
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o Az intézményvezeté az intézményi elhelyezés igénybevételének lehetéségerdl

széban vagy irasban tajékoztatia az ellatast igénybe vevét vagy torvenyes
képvisel6jét. A megallapitott jévedelemhanyad dsszegérél és a személyi
téritési dij napi és havi 6sszegérdl irasban kiild értesitest.

o Az ellatas igénybevételének megkezdése elott az Intézményvezetd az ellatast
igénylével, ill. térvényes képviseldjével megallapodast kot.

e Soron kivili elhelyezés: a soron kivili ellatas biztositasat kulonosen az
alapozza meg, ha az igénybe vevo

- énmaga ellatasara teliesen képtelen és nincs olyan hozzatartozoja, aki
ellatasardl gondoskodna, és ellatisa mas egészséglgyi vagy szocialis
szolgéltatas biztositasaval sem oldhaté meg,

- a haziorvos, kezeléorvos szakvéleménye szerint soron kivili elhelyezése
indokolt,

- szocialis helyzetében, egészségi allapotaban olyan kedvezétlen valtozas
kévetkezett be, amely miatt soron kiviili elhelyezése valt sziiksegessé,

- kapcsolata vele egyiitt él6 hozzatartozéjaval, eltartojaval helyrehozhatatlanul
megromlott, és a tovabbi egyuttélés életét, testi epsegét veszélyezteti.

A soron kivili elhelyezés iranti igény sorrendben megel6zi a tobbi kerelmet.
Ha soron kivilli elhelyezési igény meriil fel, az intézményvezetd dént a soron
kivilliség fennallasarol. ) Ha soron kivili elhelyezési igeny meril fel, az
intézményvezetd dont a soron kiviiliség fennallasarél Ha valamennyi soron kivali
elhelyezési igény nem teljesithetd, az intézményvezetd haladektalanul, intezkedik
az elégondozas lefolytatasarol, majd dont a jogosultak elhelyezési sorrendjérol.
Nem teljesithetd soron kivili elhelyezési igény azon igénybe vevo féréhelyére,
aki féréhely elfoglalasanak idépontjarol mar értesitest kapott.
Soron kivilli elhelyezést az intézményben rendelkezésre allé féréhelyeken feltl
is lehet biztositani, figyelemmel az Szt. 92/K. § (5) bekezdésében megallapitott
korlatra.
Az ellatas igénybevételének feltétele: az ellatast igénybe vevo vagy térvényes

képviseldje az intézményi jogviszony keletkezése elbtt a Megallapodast elfogadja,
alairja. A Hazirendet széban és irasban megismeri, irasban nyilatkozik, hogy a benne

foglaltakat elfogadija.
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A megallapodas tartalmazza:

- Az ellatas kezdetének idépontjat,

- az intézményi ellatas idétartamat (hatarozott vagy hatarozatlan idétartam
megjeldlését)

- az intézmény altal nyujtott szolgaltatasok tartalmat,

- a személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozé szabalyokat,
- az intézményi jogviszony megszlintetésének maodjait,

- a panasztétel lehetéségét, annak kivizsgalasi maodjait.

Az intézményvezetd — a kiillén jogszabalyban meghatarozott elégondozasi- és
gondozasi szilkséglet vizsgalati kitelezettség teljesitését kdvetden — az igények
beérkezésének és a soron kivilli elhelyezési kérelmek figyelembevételével

gondoskodik az ellatast igénylok elhelyezeserdl.

A lakészoba kijelolése a Megallapodas szerint térténik, a bentlakés soran torténd
szobavaltoztatas az ellatast igénybe vevd véleménye, érdeke és személyes jogai
figyelembe vételével indokolt esetben tortenik.

Amennyiben az ellatast igénylé cselekviképtelen, a kérelmet, inditvanyt a térvényes
képviseldje terjeszti eld. A korlatozottan cselekvéképes személy a kérelmét,

inditvanyat torvényes képviseléjének beleegyezésével terjesztheti elo.

1.
TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Az intézménybe valo felvételkor az intézményvezeté vagy az altala megbizott
személy az ellatott és hozzatartozéja szamara tajékoztatast ad:

e azintézményben biztositott ellatas tartalmardl és feltételeirdl;

e azintézmeény altal vezetett nyilvantartasokrol,

e az ellatott és hozzatartozdi kdzétti kapcsolattartas, kulénésen a latogatas, a

tdvozas és visszatérés rendjéerol;
e a panaszjogok gyakorlasanak maodjarol;
e az intézményijogviszony megsziinésének eseteirdl;

e az Intézmény Hazirendjérol;
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o a fizetendé téritési dijrol, teljesitési feltételeirdl, tovabba a mulasztas
kovetkezményeirdl,

o az ellatott jogait és érdekeit képviseld tarsadalmi szervezetekrdl.

A ellatott és hozzatartozoja az intézménybe vald felvételkor kételes:
o nyilatkozni az el6z8 pontban meghatarozott tajékoztatasban foglaltak
tudomasulvételérdl, tiszteletben tartasarol;
o adatokat szolgaltatni az Intézményben vezetett nyilvantartasokhoz;
o nyilatkozni arrél, hogy a szocidlis ellatasra valo jogosultsag feltételeiben és a
laké, tovabba a kézeli hozzatartozéja személyi azonosité adataiban beallott

valtozasokat haladéktalanul kézli az Intézmény vezetojevel.

V.
ADATKEZELES, ADATVEDELEM

Az intézmény vezetdje a szolgaltatasra vonatkozé igényt az érkezésének napjan
nyilvantartasba veszi. A nyilvantartds vezetésének célia az e torvényben
meghatarozott jogok érvényesilésének elésegitése.

A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a kérelmez6 természetes személyazonosité adatai, Taj szama

b) a kérelmez6 telefonszama, laké- és tartézkodasi helye, értesitési cime,

c) a kérelmez6 allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkozo adat,

d) a kérelmez6 cselekvéképességére vonatkozd adat,

e) a kérelmezé torvényes képviselbje, tovabba a kérelmezé megnevezett
hozzatartozdja természetes személyazonosité adatai, telefonszama, lako- és
tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

f) a kérelem eléterjesztésének vagy a beutald hatarozat megklldésének idopontja,

g) soron kiviili ellatasra vonatkozo igény es

h) az egyszerUsitett elégondozés vagy az eldgondozas szakaszai lefolytatasanak

idépontja.
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(3) Ha a teriileti ellatasi kotelezettseggel rendelkez6 szolgaltatd, intézmeny
vezetdje kapacitas, illetve féréhely hianyaban a szolgaltatasra vonatkozo igenyt nem
teljesiti, a nyilvantartott igények teljesitésének indokoltsagat evente vizsgalni kell.

(4) Az intézmény vezetbje a szolgaltatas megkezdésekor a nyilvantartasban
régzitett adatokat kiegésziti az alabbi adatokkal:

a) az ellatds megkezdésének és megsziintetésének datuma, az ellatas
megszintetésének maodja, oka,

b) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra vonatkozo
adatok, killénésen a szocialis raszorultsag fennallasa, a raszorultsagot megalapozo
koérilményekre vonatkozo adatok,

c) bentlakasos ellatds esetén, a soron kivili elhelyezésre vonatkozd doéntés, a

féréhely elfoglalasanak idépontja, kozgyogyellatasban részesdil-e.

Az intézményvezet6 az ellatottat bejelenti a KENYSZI- TEVADMIN Taj alapu
rendszerben, amelyet napi rendszerességgel jelent, az ellatas kezdetének napjatol

az ellatas utolsd napjaig.

A fenti nyilvantartasokbdl adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a

jogosultsagot megallapito szocialis hataskort gyakorlé szervnek szolgaltathato.

Az ellatott a személyére vonatkozo adatok tekintetében a betekintési, a helyesbitesi
vagy térlési joganak érvényesitése mellett kérheti a jogai gyakorlasahoz szikséges

adatainak kézlését az Intézmény vezetéjetol.

Az Intézmény a nyilvantartasaban kezelt adatokat szemelyes azonosité adatok nélkul

statisztikai célra felnasznalhatja, illetve azokbdl statisztikai célra adatot szolgaltathat.

Az intézményben az adatkezelésre és az adatok vedelmére egyebekben a
személyes adatok védelmérol és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol sz6lé 1992.
évi LXIIl., valamint az egészségiigyi adatkezelésre vonatkoz6 torveny rendelkezései
az iranyadok.

V.

AZ EGYUTTELES SZABALYAI
8
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Az Intézmény ellatottjainak, valamint alkalmazottainak egymashoz valo viszonya a
személyiség tiszteletére épiil, mely alapjan elvaras a kdlcsonds tapintat, udvariassag,

megértés és ésszer(l hatarokig a tolerancia.

Az intézmény dolgozéi mindenkor kotelesek megértéssel, segité szandekkal
viseltetni az ellatottakkal szemben. Kotelesek az ellatottakkal szemben udvariasan,
emberi méltésaguk tiszteletben tartasaval viselkedni, személyhez fliz6d6 jogaikat

megtartani.

Az Intézmény ellatottainak alkotmanyos jogait az intézmeny alkalmazottai és a lakok
egymas koézott is kotelesek tiszteletben tartani. Kulon felhivjuk a figyelmet egymas
személyi tulajdonanak kdlcsonds tiszteletben tartasara.

Az intézmény ellatottjai kotelesek egymassal szemben udvariasan, tisztelettudoan
viselkedni, egymas emberi méltosagat tiszteletoen tartani. A durva hangnem, a
kritikatlan viselkedés /pl.: verekedés / sem az intézmeny lakoinak egymas kozotti,
sem a dolgozokkal kapcsolatos viszonyaban nem megengedett, és a Hazirend

stlyos megsértésének mindsdl.

Az Intézmény valamennyi ellatottjaval szembeni elvaras, hogy az Intézmény altal
nyGjtott ellatast az intézményi jogviszony fennallasanak teljes id6tartama alatt az
altalanos jogi- és szokasnormak betartasa mellett, a tarsadalmilag elfogadott, pozitiv
értékrend figyelembevételével, lehetéség szerint tarsai nyugalmanak megzavarasa

nélkll vegye igénybe.

Az intézmény ellatottjia mas lakok altal hasznalt lakészobaban csak az oft lakok

egylittes beleegyezésével tartozkodhat.

Az Intézmény ellatottjai az intézmény kozos helyiségeit (pl. tarsalgo, folyosok,
ebéd|d, stb.) szabadon hasznalhatjak.

Az esti lepihenés /22 ¢ra/ utdn a lakészobaban levo televizio és/vagy radio
hasznalata a szobatars egyértelml, kézés beleegyezésével torténhet. A kozos
helyiségekben (pl. tarsalgok) 1évé eszkozok hasznalhatok az esti lepihenés utan is,

azonban ez csak oly moédon térténhet, hogy a tébbi lakotars pihenéseét ne zavarja.
9
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Az alkohol fogyasztas az orvos altal javasolt gydgyszerek szedése mellett nem

ajanlott, illetve az orvos utasitasainak megfeleléen kertilendo.

Az Intézmény Hazirendjének sulyos megsértésérél abban az esetben van sz0, ha az
ellatott tarsai nyugalmat, pihenését, magatartasaval tartésan zavarja, lakétarsaival,
illetéleg az Intézmény dolgozoival szemben durva, agressziv viselkedést mutat.

A hazirend stlyos megsértésének mindsil a kritikatlan viselkedes /fizikai hetetlen
magatartas, engedély nélkili alkoholfogyasztas, az otthon ellatottainak és
dolgozdinak testi épségét, életét veszélyeztetd viselkedés, valamint az engedély
nélkili indokolatlan tavolmaradas.

Az egylttélési szabalyok megsértése esetén az intézményben mik&dd
Erdekképviseleti Forum jar el és az eset sllyossagatdl fliggéen javaslatot tehet az
intézmény vezetésének a hazirendet megsértd ellatott mas intézménybe tortend
athelyezésre, vagy kezdeményezheti az ellatott intézmenyi jogviszonyanak

megsziintetését.

Az Intézményben csak a dohanyzasra kijelélt helyiségekben és a dohanyzasra
kijelélt helyeken lehet dohanyozni. A lakészobakban, az ebédloben, a kdzos
helyiségekben dohanyozni tilos!

Tlzvédelmi és biztonsagi szabalyok miatt a lakészobakban fokozottan tilos a

dohanyzas!

Az ellatottaktdl, / hozzatartozoitdl /, a téritési dijon, valamint az 0Onkdltséges
szolgaltatasok dijan felul semmilyen kilén dijazas nem kérhetdé, a dolgozd az
ellatottaktol / hozzatartozaitdl / pénzt, értéktargyat nem fogadhatnak el, kélcsént nem
kérhetnek, és nem adhatnak.

A dolgozo az ellatottakkal semmilyen tizletszer(i tevékenységet nem folytathat.
Az Intézményvezetd évente legalabb két alkalommal lakégyilest tart, melyen

tajékoztatast ad a lakok részére az Intézmény életerdl, esemeényeirél és a tervekrol.

A lakogytilésen az ellatottak szabadon kifejthetik véleményiket és javaslataikat.
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Az Intézmény jelen Hazirendjének betartdsa mindazon személyek szamara kotelezo,

akikre a Hazirend hatalya kiterjed.

Az ellatottak panaszaik orvoslasa érdekében ,az ellatottak érdekvédelme” (XVI..

fejezet) ciml részben leirtak szerint jarhatnak el.

VI.

Korlatozo intézkedések eljarasi rendje
Ha az ellatott psziché zavara kévetkeztében sajat vagy masok életére, testi épsegére
komoly veszélyt jelet és a megbetegedés jellegére tekintettel, siirgds intézeti
gyégykezelésbe vétele nem indokolt, veszélyezteté magatartas all eld.
Ha az ellatott pszichés allapotanak zavara kovetkeztében sajat vagy masok éltere,
testi épségére, egészségére kozvetlen vagy sulyos veszélyt jelent, kdzvetlen
veszélyeztetésrdl van szo.
Ugy a veszélyeztetd, mint a kdzvetlen veszélyezteté magatartas tanusitasa esetén
az ellatottal szembe korlatozo intézkedést kell alkalmazni a vészhelyzet megsziintéig
a biztonsagos helyzet visszaallitasaig. Ennek az alkalmazasnak a lehetségerdl,
szabalyairdl az intézményvezeté felvételkor tajékoztatja az ellatottat vagy térvényes
képvisel&jét.
Cél:
A gyogykezelések eredményességének érdekében szabalyozni a korlatozd
intézkedések rendjét a jogszabalyok figyelembe vételével. A korlatozo
rendelkezések célia minden esetben, a betegek/paciensek veszélyezteto
magatartasanak elharitasa a gyogykezelés hatékonysaganak elérése mellett.
,Személyes szabadsagaban barmely modon csak a veszélyezteté vagy kozvetlen
veszélyeztet6 magatartasu beteg korlatozhatd. A korlatozas csak addig tarthat, illetve
olyan mértékii és jellegii lehet, amely a veszély elharitasahoz feltétlendl

sziikséges”1997.évi Eli. térvény X. fejezet 192§.(1)
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Ervényesség

Ezen eljarasrend érvényes az alapellatas haziorvosi praxis egészséglgyi
szolgaltatasait nyujté valamennyi rendel6jében, és a tevékenységekhez kapcsolodo
betegellatasi, egyeb helyszinein.

Felel6sség

A szabalyozott eljaras betartasaért valamennyi, az eljarasban részt vevo szemely —
szakdolgozé, orvos felel6s. Az utasitas betartatasaért es ellenérzéséért a szolgaltatd
egység vezetéje, a rendelés/gondozo vezetd/szakorvosa, és a szakdolgozok
vezetdje a felelds.

Kapcsolédd dokumentumok Hivatkozasok

1997 évi CLIV. torvény az egészségiigyrél .A Pszichiatriai Szakmai Kollegium

maodszertani levele az 1997. évi CLIV térvényhez és médositasahoz.

Szakmai fogalom meghatarozas

Pszichikai korlatozas

A beteg pszichés megnyugtatasa, a veszélyeztetd magatartastél valo tartézkodasra,
illetve abbahagyasara. A beteg felszolitasa, illetve egyittmiikodésének kérése a
veszélyezteté magatartas elharitasat célzo beavatkozasokhoz, kezelésekhez.

Fizikai korlatozas

A beteg szabad mozgasanak megtagadasa, mozgasi szabadsaganak testi
kényszerrel, fizikai és mechanikai eszkozokkel vald korlatozasa. A betegellatd
egységek teriiletein valé mozgas korlatozasa, az agyracs hasznalata, régzites,
lekotés alkalmazasa.

Kritikus allapotban a betegtarsaktél valo elkilonites.

Kémiai vagy biolégiai

A betegek veszélyezteté magatartasanak elharitasahoz sziikséges gyogyszer
beleegyezés nélkili alkalmazasa.

Egyéb korlatozo intézkedések

A felsorolt fizikai, kémiai vagy biolégiai médszerek egyuttes alkalmazasaval térténd

korlatozas.
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SUrgds szikséqg

Az egészségi allapotban bekdvetkezett olyan valtozas, amelynek kdvetkezteben
azonnali egészségiigyi ellatas hianyaban a beteg kozvetlen életveszélybe kerllne
illetve sulyos, vagy maradando egészségkarosodast szenvedne.

Veszélyeztetd allapot

Az az allapot, amelyben az azonnali intézkedés hianya a beteg, vagy mas szemely
életét, testi épségét, vagy egészségét kézvetlenll fenyegetd helyzetet
eredményezne illetéleg a kornyezetére kozvetlen veszelyt jelentene.

Veszélyeztetd magatartas

A beteg — pszichés allapotanak zavara kovetkeztében — sajat vagy masok életere,
testi épségére, egészségére jelentds veszélyt jelenthet

Kozvetlen veszélyeztet6é magatartas

A beteg — pszichés allapotanak akut zavara kévetkeztében — sajat vagy masok

életére, testi épségére, egészségére kozvetlen és sulyos veszelyt jelent.

Tevékenyséq leirasa

Korlatozoé intézkedés elrendelése, az intézkedés felillvizsgalata

A beteg személyes szabadsaga és 6nrendelkezési joga kizarélag az egeszségi
allapota altal indokoltan és térvényben meghatarozott esetekben es modon
korlatozhato
Korlatozo intézkedés alkalmazasat a beteg kezel6orvosa (sziikség esetén az
ellatasaban résztvevd orvos, beleértve az tigyeletes orvost is) rendeli el szoban és
irasban, megjel6lve annak inditékat.
Kivételesen indokolt esetben — ideiglenesen — szakapol6 is elrendelheti a korlatozast.
A korlatozasrél azonban a kezel6orvost haladéktalanul értesiteni kell, aki a
korlatozast
- nem pszichiatriai intézetben révid idén, de legkésébb 4 éran beldl
felulvizsgalja, dokumentaltan jévahagyja, indokoltsag hidnyaban megsziinteti,
vagy egyéb intézkedést tesz.
- pszichiatriai intézetben 2 éran belul fellilvizsgalja (jovahagyja, vagy

indokoltsag hianyaban megsz(inteti).
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- Orvosi jovahagyas hianyaban a fenti id6ponton tul a korlatozast haladéktalanul
meg kell szlintetni.
- Amennyiben a korlatozas fenntartdsanak szikségessége a 24 orat
meghaladna, a korlatozast orvosnak kell ismételten elrendelnie.

A korlatozott beteqg felligyelete

A korlatozas barmely formajanak alkalmazasa kulénés gondoskodast tesz
szllkségessé.

A beteg allapotanak ellenérzése, ellatdsa soran a szakma szabalyainak fokozott
betartasa szikséges.

A felligyelet modjat és az ellenérzés gyakorisagat orvos hatarozza meg.

Az idészakos orvosi és apoléi ellenérzés olyan gyakorisaggal térténjen, amelyet a
beteg allapota indokoltta tesz.

Az ellenérzés szempontjainak magaban kell foglalnia a beteg alapveté vitalis, fizikai,
higiénés szilkségleteinek és paramétereinek felmérését, es azok allapotnak
megfeleld kielégitését, a kiszolgaltatott betegrél valé gondoskodast, a beteg ember
méltosaganak ilyen korilmények kozott is, lehetéségek szerinti biztositasat,
tiszteletben tartasat.

Az alkalmazott orvosi és apoléi beavatkozasok végrehajtasa soran térekedni kell a

korlatozott beteg egylttmiikodésének megnyerésére.

A korlatozo intézkedés dokumentalasa

A korlatozo intézkedéseket részletesen dokumentalni kell az eléirt nyomtatvanyon.
Az adatlapon a kezeléorvos a korlatozo intézkedést lehetdleg az alkalmazast
megelézéen - amennyiben ez nem lehetséges, az alkalmazas megkezdéseét
kovetben a lehetd legrévidebb idén bell - rogziti a korlatozé eljaras inditékat, az
alkalmazott korlatozo eljarasokat, bevezetésik idépontjat.

A korlatozé médszerek alkalmazasa soran a beteg allapotat, allapotanak valtozasait
és testi sziikségleteit rendszeresen ellentrizni kell.

kell tintetni.

A korlatozott beteg allapotanak, sziikségleteinek, fé6 paramétereinek adatait az

ellenérzés idépontjanak feltiintetésével figyelélapon régzitsik.
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A korlatozas feloldasanak szabalya

A korlatozé intézkedés, eljaras — a szabad mozgasban toérténd korlatozas,
farmakoterapia, az intézményen beluli elkulonités, illetve a mozgasban valo
korlatozas vagy ezen eszkozok komplex alkalmazasa — nem lehet buinteto jellegli

. és csak addig tarthat, illetve az adott helyzethez igazodéan csak olyan mértéki és
jellegli lehet, amely a veszély elharitasahoz feltétlentl szilkséges. A kérhazi
elhelyezés biztositasa a kliens allapotvaltozasanak fliggvénye, melynek megitélese
az orvos feladata.

Ertékelés

A korlatozé intézkedés feloldasat kovetéen a lezajlott eseményt a klienssel meg kell
beszélni. A klienssel torténd feldolgozas az allapota stabilizalédasa utan — az apold
személyzet, illetve egy mentalhigiénés szakember bevonasaval — elengedhetetlen.
Ugyancsak sziikséges a klienst kérllvevo

mindenkori szakmai team konzultaciéja: ez a kliens szempontjabdl egyreszt
preventiv jellegli a szakmai team a klienssel egyutt vegiggondolhatja, milyen
intervenciok segitségével akadalyozhatja meg a jévében hasonloé magatartas
kialakulasat, masrészt a

szakemberek, 6sszehangolt tevékenysége révén elésegiti a kliens rehabilitaciojat. A
szakmai team tagjai értékelik a megoldasi folyamatot, melyet kiils6szakmai
tanacsado is tdAmogathat. A szakmai team a feldolgozasba és az ertékelésbe az
esetben érintett apolo-gondozé munkatarsakat is bevonja. Munkajukrol az egyéni
gondozasi tervekre és konzultacidkra vonatkozo eljarasi rendnek megfeleléen

feljegyzést készitenek.

A korlatozo intézkedés miatt a beteqg vagy hozzatartozoja panasszal fordulhat

- Az ellatast nyuijtd intézet vezetdjehez
- A haziorvosi praxis team vezetdjehez
- Az illetékes betegjogi képvisel6hdz
A betegpanasz kivizsgalasa helyben a szolgaltatast nyujtd hataskorében az SZ-01

Panaszkivizsgalasi Szabalyzat szerint térténik.
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Ertesitési kotelezettségek

Az ,egyéb’ korlatozo intézkedések alkalmazasa esetén, illetve a korlatozas

megsziintetése utan a betegjogi, ellatott jogi képvisel6t irasban értesiteni kell.

VIL.
A LATOGATOK FOGADASANAK RENDJE

Az Intézményben meghatarozott latogatasi idé nincs, barmikor szivesen latjuk

ellatottaink hozzatartozéit vagy vendégeit.

Kérjuk latogatoinkat, hogy ellatottaink napirendjéhez igazitottan, a téli idészamitas
id6szakaban lehetéség szerint 9 ora és 17 6ra kozotti idében, a nyari idészamitas

idoszakaban pedig 9 6ra és 20 6ra kozétti idében intézzék latogatasaikat.

A latogatokat az Intézmény ellatottjai szobajukban vagy a tarsalgokban fogadhatjak.
A latogatas idétartama alatt egyéb kézdsségi helyiségek hasznalata is megengedett

(pl. teakonyha, kavezo, stb).

Felhivjuk kedves latogatoink szives figyelmét az intézményi vagyon, illetve az

intézményi tulajdon tiszteletben tartasara!

Az intézményben a latogatas rendjét szandékosan és sulyosan megzavaro
személyekkel szemben az intézményvezetd intézkedhet. llyen estben az intézmény
teriiletérél vald tavozasra szélithatja fel, az intézmény teriletérél kiutasithatja, illetve

sziikség esetén karhatalom segitségét kérheti az elkdvet6 személlyel szemben.

VIILI.
AZ INTEZMENYBOL VALO ELTAVOZAS ES VISSZATERES RENDJE

Az Intézményben az ellatottak személyes szabadsaga korlatozva nincs.

Az ellatott barmikor szabadon elhagyhatja az Intézmeényt.
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Az Intézmény ellatottjainak nyugalma érdekében ajanlott, hogy az ellatottak este 18

ora utan mar ne hagyjak el az intézmenyt.

Az eltavozast (napi eltavozast is) kérjuk, hogy az intézményvezetd altal kijeldlt

személynek - szolgalatban levé névér - elézetesen jelentse be.

Az Intézmény ellatottjanak tavollétérél vald visszatérése esetében elvart, hogy az
lehet6ség szerint az elézetesen bejelentett idépontban, a lakétarsak zavarasa nélkdl

torténjek.

Az ellatott visszatérését legyen szives bejelenteni az intézményvezetd altal

megbizott személynek, aki a visszatérés tényét az atado fiizetbe bejegyzi.

Amennyiben az ellatott tavolléte soran a visszatérésben barmilyen médon gatolt,
vagy tavollétét barmilyen okbél meg kivanja hosszabbitani, azt irasban, vagy indokolt
esetben telekommunikacios eszkdzén legyen szives az intézményvezetonek, vagy

az altala megbizott személynek bejelenteni.

Indokolatlan tavolmaradasnak minésiil az elézetesen be nem jelentett tavolmaradas,

illetéleg ha az ellatott visszaérkezésének akadalyat 24 oran belll nem jelzi.

Nem min&sil indokolatlan tavolmaradasnak, ha az ellatott neki fel nem réhaté okbol
marad igazolatlanul tavol.

Lehetésége van az ellatottaknak szabadsagon tartézkodni is. Hat napon beldli
tavollét regisztralasa, igazolasa az apolo feladata. Hat napon tali tavollet

regisztralasa, igazolasa kizarolag az intézményvezetd hataskore.

A dolgozok kételesek figyelemmel kisérni az ellatottak kils6 kapcsolatainak
alakulasat. Szilkség esetén segitséget nyUjtanak az ellatottak levelezésének

lebonyolitasaban, telefonon térténd kapcsolattartasahoz.

Az eltavozas és visszatérés rendjénél kérjik legyenek tekintettel az ajtézaras

idépontjara, mely 22 6ra, valamint az étkezések meghatarozott idépontjara.

I/



MAGYARHOMOROGI IDOSEK OTTHONA ES KONYHA

HAZIREND

IX.
AZ ELLATASBAN RESZESULO SZEMELYEK EGYMAS KOZOTTI, VALAMINT A
HOZZATARTOZOIKKAL VALO KAPCSOLATTARTAS SZABALYAI

Az ellatottak egymas kozétti kapcsolatai vonatkozasaban alapelv, hogy az ellatasban
részesiilék alkotmanyos jogainak maximalis tiszteletben tartdsa mellett, lényeges

korlatozasok nélkiil, szabadon tarthatjak kapcsolataikat lakotarsaikkal.

Az egymas kozétti kapcsolattartas soran azonban kerjuk betartani a Hazirend V.

Egyuttélés szabalyai cimi fejezetében leirtakat.

Az ellatottak a hozzatartozoikkal valé személyes kapcsolattartast a latogatason kivil
eltavozas formajaban is gyakorolhatjak. Az eltavozasokkal kapcsolatban a Hazirend
VIII. Az intézménybél valé eltavozas és visszatérés rendje cimi fejezetében leirtak

az iranyadoak.

Amennyiben az ellatott hozzatartozéjanak az Intézmenybdl telefonalni kivan, erre

lehetésége van az intézményi telefonon keresztiil a sajat telefon készuleken.

X.
AZ INTEZMENYBE BEHOZHATO SZEMELYES HASZNALATI TARGYAK KORE

Az ellatottak elhelyezési, raktarozasi nehézségek miatt csak korlatozott

mennyiségben hozhatnak magukkal személyes hasznalati targyakat.

Az intézménybe korlatozas nélkiil behozhaté személyes hasznalati targyak:

e Személyes ruhazat és labbeli sziikségesnél lényegesen nagyobb mennyiségl
ruhanemi behozatala felesleges, megfelelé tarolas nem oldhatd meg.

e Tisztalkodo szerek;

o Személyes hasznélatra szant kisebb eszk6zok ( pl. eveszkoz, pohar, talca).

o Személyi hasznalati targyak (6ra, villanyborotva, hajszaritd, radio, televizio,
video, fényképezdgép, stb).

e Cserepes viragok,
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o Lakoszobak diszitésére szant targyak (falikép, festmény, fényképek, kisebb

disztargyak).

Az intézménybe szikség szerint behozhato:
o Rokkantkocsi, toldkocsi, jarokeret, szoba WC, és egyeb gyogyaszati

segédeszkoz, vagy apolast-gondozast segitd eszkoz.

Az Intézménybe az Intézmény vezetdje egyeztetve behozhatd:

e butor, nyugagy, arany-ezust ekszer.

A behozott, személyes hasznalatban tartott targyak, értékek megbrzéseére, megovasara az
intézmény vezetdje és személyzete fokozott figyelmet fordit, a lakdkat is erre Oszténzi, de
teljes felelésséget csak az értékmegdrzesi szabalyoknak megfeleléen leadott targyakert,
értékekért vallal. A személyes hasznalatban lévé targyakért elsésorban tulajdonosuk
felel!

Kériink minden ellatottat, hogy csak a személyes szilkségletnek megfeleld

mértékben tartsanak maguknal penzt, értéktargyakat.

Az ellatott nem tarolhat a testi épséget veszélyeztetd targyakat (25 cm-nél nagyobb

kés, egyéb szlroeszkéz, borotva, penge) de az intézmény a megérzését biztositja.

Xl.

AZ ERTEK- ES VAGYONMEGORZESRE ATVETT TARGYAK ATVETELENEK ES
KIADASANAK SZABALYAI, PENZ- ES ERTEKKEZELES

Az érték- és vagyonmegérzésre atvett targyakrél az intézmény vezetdje tételes
felsorolas alapjan atvételi elismervényt készit, annak egy példanyat atadja az ellatast
igénybe vevének, illetve térvényes képviseljének. Az értektargyak atvételét as
atadasat 2 tanu jelenlétében kell elvégezni. Az értéktargyak biztonsagos

megdrzésérdl az intézmény gondoskodik.

19



MAGYARHOMOROGI IDOSEK OTTHONA ES KONYHA
HAZIREND
Az ellatottak értéktargyaikat, készpénzilket a pénztarban megdrzésre tanuk

jelenlétében, elismervény ellenében értékhatartol fiiggetiendl atadhatjak.

Az ellatottél atvett készpénzt elsésorban az ellatast igénybe vevd ill. torvényes
képviselsje meghatalmazasa szerint az intézményben, kell megdrizni.

Az Intézmény az ellatottak megérzésre atadott pénzét, értekpapirjait es értéktargyait
letétként kezeli.

A letétek kezelése az intézmény Pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint
torténik.

Az ellatottol atvett készpénzt az intézmény egyéni letéti elszamolasi iven helyezi el,
amelyet megdriz.

A letéteket kezeld dolgozoé az ellatottaktol atvett pénzt és egyeb erteket kivansagra

barmikor — legkésdbb 2 munkanapon belill — kiadja a tulajdonosanak.

Az Intézmeény ellatottainak lehetdségiik van kisebb beszerzeseik (pl. gyumolcs, kave,
cukorka, cigaretta, stb.) fedezetére készpénzik egyeni személyes letéti iven torténd
elhelyezésére. A megbérzésre leadott Osszegek egyenlege ellatottanként nem

haladhatja meg az 6éregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszeget.

Az ellatotti pénz kezeléje a megbizott dolgozé. Ezen feladatot kizarélag az intézményvezetd
altal megbizott dolgozé lathatja el teljes anyagi felelésseggel, aki ezt kilén irasbeli

nyilatkozatban kételes tudomasul venni.

A letétek kezeléje a megdrzésre leadott pénzekrol szigorl szamadaskent kezelt,
hitelesitett nyilvantartast vezetnek, melyben ellatottanként egyedileg nyilvantartjak az
ott elhelyezett készpénzt, befizetésre beveételi pénztarbizonylatot, kifizetésre kiadasi

pénztarbizonylatot hasznalnak.

Mind a befizetést, mind a kifizetést az ellatottnak ala kell irnia. Ha az ellatott nem
tudja a nevét alairni, a be-, illetdleg a kifizetés ket intézményi dolgozo jelenlétében
torténhet, akik alairasukkal igazoljak azt.

Az intézmény rendelkezik az ellatottak pénzkezelesenek eljarasirendjének belsd

szabalyzataval.
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Az ellatott elhalalozasa esetén az intézmény a nevén nyilvantartott letetet a

hagyatéki eljaras szabalyai szerint bejelenti a kdzjegyzonek.

XIL.
RUHAZATTAL, TEXTILIAVAL, TISZTALKODOSZEREKKEL VALO ELLATAS, A
RUHAZAT ES TEXTILIA TISZTITASANAK ES JAVITASANAK RENDJE

Az Intézmény az ellatottak részére szilkséges intézményi textiliat (agynemdi, teritok,
fuggonyok, torulkozok stb.) biztositja.
Az ellatast igénybe vevd elsésorban sajat tulajdonat képezé ruhazatot, labbelit,

textiliat hasznalja, ezt szilkség szerint az intézmény kiegesziti.

Az Intézmény az ellatott részére ruhazatot az intézmény raktarkészletébdl, illetve
koltségvetésébdl akkor biztosit, ha a laké nem rendelkezik megfeleld mennyisegl és
mindseégl sajat ruhazattal.

Az ellatott altal igényelt ruhazat osszetételét, mennyiségét az intézmeényvezetd
jovahagyja.

Az ellatottak sajat ruhazatat egyedi azonositoval kell ellatni. Szikseg esetén a
megjelélésben az Intézmény személyzete segitséget nyujt.

Az intézményi és az ellatottak személyi tulajdonaban 1év6 textilidk, ruhazat
mosasardl, javitasarol az Intézménylink mosodéaja gondoskodik.

Az Intézmény altal elvégzett mosas a teljes korl ellatas részét képezi, ezért az
ellatottnak kiilén fizetni nem kell.

Idegen szolgaltaténal végeztetett mosas, vegytisztitas kéltségeit az ellatottak fizetik,
azonban a lebonyolitasban kérésre az Intézmény dolgozdi segitséget nyujtanak.

Az Intézmény az ellatottak részére a legalapvetobb tisztalkodasi szereket (szappan,
fogkrém, sampon, WC papir) biztositja.

A hajvagast téritési dij ellenében fodrasz, borotvalast téritesmentesen a gondozd

vegzi.
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Az ellatottak az intézmény tulajdonat képezo eszkdzoket, a személyi hasznalatba
kiadott ruhazatot és textiliat, valamint a berendezési és felszerelési targyakat
kotelesek rendeltetésszeriien hasznalni, azok épségét, miikodéképesseget

megorizni.

A szandékos rongalas, karokozas, a leltari készletek eltulajdonitasa esetén az
intézmény kartéritési igényt érvényesit (kartéritési hatarozatban), ami az okozott kar

teljes 6sszegének megtéritését magaba foglalja.

X1,
AZ INTEZMENY NAPIRENDJE

Felkelés ideje reggel 6.30 éra utan, ugy, hogy reggeliig a beagyazas, mosakodas,
Oltozkddés megtorténjen.

Kérjilk, hogy a korabban kel6k ligyeljenek a lakotarsak nyugalmara.

Etkezés: a lakok napi haromszori étkezésben részesilnek, diétas ételt szikség
szerint rendelkezésre all.

Az egyes étkezések iddpontjai:

reggeli: 7.30 — 8.30 oraig,
ebéd: 11.30 — 12.30 draig,
vacsora: 17.30 — 18.30 oraig.

Az étkezés a fennjard ellatottak részére az ebédldben térténik, a fekvo betegek
apoloi segitséggel, az allapotuktdl fiiggden a lakdészobaban étkeznek.

Az étkezésekhez hasznalt eszkdzok tisztantartasardl, tarolasarél az intézmény
gondoskodik.

A csomagban érkezett, vagy a latogatoktol kapott illetve az ellatott egyeni
vasarlasabdl szarmazo romlandd étel, élelmiszer a talalé konyhaban évo

hiitdszekrényben tarolhato, névvel — datummal ellatva.
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A lakoszobakban tea, kavéfézésre, ételmelegitésre elektromos keésziléket fokozott
tliz- és balesetveszélyessége miatt hasznalni tilos.

Kaveéfogyasztas: az ellatottak részére a szolgalatban lévé dpolé biztositja a kiszolgalast.

Gyogyszerosztas: étkezésekkor, illetve az orvos el6irasa szerint.

Esti tisztalkodas: vacsora utan, lehetéség szerint 21 oraig.

Tisztalkodas napi rendszerességgel biztositott. Firdésre naponta, illetve egyeni
sziikséglet szerint ennél gyakrabban kerll sor.

A fekvébeteg tisztalkodasat, firdetését az apolé személyzet végzi, a részben
énalléan furdéknél a furdés apoléi segitséggel, a teliesen ©nalléknal apoldi
fellgyelettel térténik.

Idépontja a napirendnek megfeleléen torténik.

Lefekvés ideje: fiirdés illetve vacsora utan barmikor, a televiziot 22 6ra utan kivansag
szerint lehet nézni ugy, hogy masok nyugalmat ne zavarja, / cstkkentett hangerovel
/, illetve lakdszobaban k6zés megegyezés szerint.

Latogatasi id6: nincs meghatarozva.

Nappali tartozkodas: az ellatottak az Intézmény teriletén belll barhol szabadon
tartozkodhatnak a Hazirendben foglaltak szerint, nappali tartézkodasra elsdsorban a

kdzés helyiségek igénybevétele javasolt.

A bejarati ajtok zarasa 22 érakor tortenik.

XIV.
EGESZSEGUGYI ELLATAS
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Az ellatottak altalanos orvosi ellatasarél az Intézmény orvosa gondoskodik heti negy
oraban, rendelési idében és szilkség esetéen
A jar6 beteget a rendelésre idépontjaban az orvoshoz kiseérik, a fekvd betegekhez az
orvost odahivjak. Indokolt esetben az &poldk soron Kivili orvosi segitség irant

intézkednek.

Prevencio

Alapvets feladat: a kéros folyamat megel6zése, késleltetese. Cél, hogy idében
felismerhetévé valjanak azok a koros allapotok illetve folyamatok, amelyek
veszélyeztetik az egyén és a kbzdsség egészséget.

Intézménylinkben nagy hangsulyt fektetiink a megeldzésre, ezek:

o Diabeteses betegek vércukorszint ellenérzése, a lappangd diabetes
betegség kiszlirése. Fontos szerepe van a diétanak, melyet biztositunk.
Insulinos kezelés alatt all6 gondozott allapotara fokozottabb figyelmet
forditunk az ismert szoévédmények kialakulasanak megakadalyozasa
érdekeben.

o Vashianyos ellatottak kisz(irése, alkalomszer(ien torténik, orvosi
utasitas alapjan gyoégyszeres terapiat biztositunk, laborkontroll eléiras
szerint tortenik.

o Az ellatottak vérnyomas, testsuly és pulzus ellenérzeése havonta, magas
vérnyomasos gondozottak esetében havonta 2 alkalommal tortenik
illetve szlikség szerint

e Influenza elleni védéoltasba évente minden gondozottunk, aki igenyt

tart ra részesiil.

Az Intézmény az ellatottak szamara sziikséges gyogyszereket és gyogyaszati
segédeszkozéket a mindenkori szakmai rendeletben meghatarozottak szerint

biztositja.

Az alapgyogyszer sziikségletein feluli gyogyszerek koltségét, a jogszabalyban leirt
kivételektdl eltekintve az ellatott viseli. Az egyedi kérésre felirt gyégyszerek és

gyogyaszati segédeszkdzok koltségeit is az igénybe vevo teriti.
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Gybgyaszati segédeszkdz finanszirozasa az ellatott feladata. Az intézmeny
tulajdonaban lévé segédeszkdzoket téritésmentesen hasznalhatja az ellatott.
A téritésmentesen biztositott gyogyszerek listajat a névérszobaban, tarsalgéban

részletesen és pontosan megismerhetik.

Gyogyszer rendelése csak az orvos utasitdsanak megfeleléen tortéenhet. Kerjuk,
hogy gyoégyszert az orvos és az apoldk tudtan kivil lehetéleg ne szedjenek, illetve ne

tartsanak maguknal,

Amennyiben az Intézmény orvosa az ofthon lakojat szakrendelésre vagy korhazba
iranyitja, ugy lehetéség van betegszallito szolgalat igénybevételére. A fekvébetegek

szallitasa az Orszagos Mentészolgalat igénybevételével tértéenik.

XV.
FOGLALKOZTATASI LEHETOSEGEK KORE, A FOGLALKOZTATASBAN VALO
RESZVETEL RENDJE, MENTALHIGIENES ELLATAS

Az otthon az ellatottak életkoranak és egészségi allapotanak megfeleld
foglalkoztatast biztosit.
Az intézmény feladatkérében gondoskodik az ellatast igénybe vevé mentalhigienes
ellatasarél. Ennek keretében biztositja
a) a személyre szabott banasmadot,
b) a konfliktushelyzetek kialakulasanak megelézése érdekében az egyéni,
csoportos megbeszelést,
¢) a szabadidd kulturalt eltéltésének feltételeit,
d) a sziilkség szerinti pszichoterapias foglalkozast,
e) az ellatottak csaladi és tarsadalmi kapcsolatai fenntartasanak feltételeit,
f) a gondozasi, illetve rehabilitacios tervek megvalositasat,
g) a hitélet gyakorlasanak feltételeit, és
h) segiti, tamogatja az intézményen bellli kis koztsségek, tarsas kapcsolatok
kialakulasat és mikddeset.
Az intézménynek mindent meg kell tennie az ellatast igénybe vevé testi-lelki

aktivitasa fenntartasanak, megérzésének érdekében.
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Az ellatast igénybe vevd koranak, egészségi allapotanak, képességeinek és egyeni

adottsagainak figyelembevételével szervezzilk meg:

az aktivitast segité fizikai tevékenységeket (séta, sporttevekenyseg,

fekvObetegek levegbztetese, agytorna stb.),

a szellemi és szérakoztatd tevékenységeket (pl. eléadasok, olvasas,
felolvasas, radidhallgatas, tévénézés, kartya- és tarsasjatekok,
vetélkeddk, zenehallgatas stb.),

— a kulturalis tevékenységeket (pl. rendezvények, (nnepségek,
névnapok, szinhaz-, mozi-, muzeumlatogatasok, kirandulasok,
kiallitasok stb.).

Az aktivitast segitd tevékenységeket - az ellatast igénybe vevék kézremiikddesével
- elére kell tervezni, ezért eldzetes igényfelmérést végzink. A megvalositas
folyamatos, rendszeres.

Az intézményi életformahoz vald alkalmazkodas elésegitése, az igénybe vevok
mentalhigiénés ellatasanak biztositasa az intézmény valamennyi dolgozojanak a
feladata.

Az intézmény vezetdje, ha az ellatast igénybe vevé gondnoksag ala helyezése
szlikséges, intézkedést kezdeményez a lakohely szerint illetékes gyamhivatalnal.

A szabadidé kulturalt eltéltése érdekében minden ellatott részt vehet egyeni
érdeklédésének megfeleléen kilénbdzé csoportok tevékenységében. A szabadido

tartalmas eltdltésére tobb lehetéséget ajanlunk fel, igénybevétel 6nkéntes.

Az intézményben, tovabba a tarsintézményekben szervezett programokon,

rendezvényeken valo részvétel az ellatottak szamara ingyenes.

Az intézményen kiviili szervezett programok 6nkéltségen vehetdk igénybe, amihez a
résztvevok szamanak és egészségi allapotanak megfeleld kiserdi létszamot az
intézmény biztositja.

Az intézményben lévé kdzos helységek a kulturalis és egyeéb szabadidos
tevékenységek céljara szolgalnak. Az eszkdzdket egymas igényeinek figyelembe

vételével, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
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XVI.
AZ ELLATOTTAK ERDEKVEDELME,
A PANASZJOG GYAKORLASANAK MODJA

Az érdekvédelem célja: meghatarozott egyéni érdekek érvényesulésének
elésegitése, a segitségre szoruld személy megfelelé informacidhoz juttatasa, az
egyéni érdekei érvényesilésének elésegitése.

Az Intézményvezetd az ellatas igénybevételekor a jovahagyott, jelen intézmenyi
Hazirend 1 példanyat atadja a leendd ellatott részére.

Az ellatott / hozzatartozoja / az intézményi ellatast érinté panaszaval a gondozast
végz6 dolgozdéhoz fordulhat a sérelem orvoslasa érdekében.

Amennyiben a panasz igy nem orvosolhato, vagy jelentés érdeksérelem esetén az

intézményvezetéhoz fordulhat.

A szocidlis intézményben élék, az intézménybe torténé bekoltdzeéssel egy Uj
életkzosség tagjai lesznek, az eddigitél eltéré életformaba keriilnek. Ezért rendkival
fontos, hogy minden

tajékoztatast megkapjanak arrol, hogy az adott kozésségben milyen szabalyoknak
kell megfelelni. Fontos, hogy az intézményben csoportos foglalkozasokon,
megbeszéléseken folyamatos foglalkozzanak a hazirendben foglalt elSirasok
rogzitésével, azok gyakorlati betartdsanak médjaival, a problémak megoldasi
lehetdségeivel, az ellatottakat megilletd jogok ismeretével, azok érvényesilésének
modjaival. Minden lehetéséget meg kell ragadni arra, hogy a lakok felkésziltek
legyenek, tudjak azt, hogy milyen moédon jarhatnak el sajat, vagy a k6zbsség

tagjainak érdekében.

Az érdekvédelem modja:

= Az egyén kérésére segitségnyuijtas problémainak megfogalmazasaban, amely
torténhet egy segité beszélgetés soran, széban torténé megfogalmazassal,
vagy irasba helyezéssel.

= A probléma kozvetitése (az érintett személy kérésére, vagy meghatalmazasa

alapjan) az illetékes személyek, szervek fele.
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= Az érintett személy beleegyezésével, kérésével segitdé ,beavatkozas”
személyes életterébe, maganéletébe, de csak olyan mertékig, amely
alkalmassa teheti 6t sajat tgyeiben valdo mérlegelésre, sajat dontésének
meghozatalaban. A segit6 soha nem donthet a segitséget kéré szemely
helyet, nem kényszeritheti ra sajat akaratat, véleményét a segitséget kérdre,
nem kinalhat egyértelmii és konkrét megoldast masok problémainak
rendezésére, azonban életveszély esetén az egyén beleegyezése nelkil
szikséges azonnal eljarnia, a veszély elharitaésa érdekében mindent

megtennie.

A segitésnek kiilonb6z6 fokozatait alkalmazhatjuk:

o az észlelés — megismerés, amikor észleljik a problémat, és a helyzet
részletes megismerésére toéreksziink, a bizalom kialakitasaval behataroljuk a
problémat,

e informaciot biztositunk, tanacsot adunk a probléma megoldasara, elésegitjuk
az 6nallé dontéshozas lehetéségét,

e bonyolultabb esetekben szilkség lehet meggydzésre is (kellden racionalis
érveléssel), a problémak békés uton térténé megoldasa érdekeében,

e ha a probléma megoldasa indokolttd teszi, akkor a segité kozbenjarast
kezdeményezhet a vitas kérdések rendezésében, a panasz tolmacsolasaban,
megkeresve az érintett személyeket, szerveket,

e segitség a probléma irasbeli megfogalmazasaban, illetve annak
tovabbitasaban az illetékes helyekre

e a probléma, panasz elintézése esetén, az intézkedés megbeszélése az
érintett személlyel, kdzos ,kiértékelése” a sérelem rendezésének, illetve annak
esetleges Ujboli eléforduldsa, megelézése érdekében a sziikséges tanacsok,

informaciok megfogalmazésa.

Személyes adatokkal kapcsolatos jogsérelemnek mindsil, ha valakinek az adatait
beleegyezése, vagy torvény felhatalmazasa nélkil szereztek meg, adatait

jogosulatlanul nyilvantartjak, felhasznaljak, nyilvanossagra hozzak.
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Jogsértd, ha a szocidlis ellatast igénybe vevének nem teszik lehet6veé, hogy a
nyilvantartott adatait megismerje, sziikség esetén helyesbitse, vagy toréltesse.
Mindenkinek lehetésége van arra, hogy — személyes érintettsége nélkil — altalanos
adatkezelési visszassagra hivja fel az adatvédelmi biztos figyelmét, akar személyes
adatok védelmével, akar kézérdek( adatok nyilvanossagaval kapcsolatban.
A fent emlitettek mellett az ellatast vevd / hozzatartozdja, térvényes képviseldje /
panaszaval fordulhat az ellatott jogi képvisel6hoz.
Amennyiben a panasszal kapcsolatban azonnali intézkedés nem lehetseges, a
panasz kivizsgalasara jogosult 15 napon belil koteles a panaszost irasban
tajékoztatni a vizsgalat eredmenyérdl.
Ha a panaszos a megtett intézkedéssel nem ért egyet, vagy a panasz kivizsgalasara
jogosult hataridén beliil nem intézkedett, panaszaval az intézményt fenntarté
Onkormanyzathoz fordulhat.
Ellatotti panasz esetén az ellatottjogi képviseld elérhetdsege:
Nagy Zsuzsanna

Integralt Jogvédelmi Szolgalat Eszak-Alfoldi Regionalis Iroda

4025 Debrecen, Miklos u.4. Fszt.4.

Postacim: 4025 Debrecen Pf:518

Telefon: +36-204899530

Email: zsuzsanna.nagy@iisz.bm.gov.hu

Web: www.ijsz.hu

XVII.
AZ ERDEKKEPVISELETI FORUM MUKODESE

Az Erdekképviseleti férumot a térvény alapjan a fenntarté koteles mikédtetni, mig
az ellatotti onkormanyzatot az intézményben élok — sajat elhatarozasuk alapjan,

dnszervezdédd moédon — hozhatjak létre.

Az Erdekképviseleti Férum székhelye: Magyarhomorogi idések Otthona

4137 Magyarhomorog, Arpad u. 47
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Az érdekképviselet egy tagabb segitési mod, mivel nem csak az érdekek
védelmében megtett segité munkat tartalmazza, hanem a masik személy kdzvetlen
képviseletét is az adott iigyben (eljarast, intézkedést helyette, az 6 érdekeben),
vagy mindazon konkrét cselekedeteket, amelyek az adott személy védelme

érdekében szikségesek.

A szocialis munkaban elfogadott az egyének, illetve kodzdsségek jogaiért valo
sikraszallas, sokszor harcos fellépés, vagy kozvetlen beavatkozassal, vagy az
egyének felkészitésével, sajat érdekeik képviseletére valo kepessé tevésevel. Mivel
a szocialis munka szakmai tevékenység, felséfokl képesitéshez koétott, nem lenne
szerencsés, ha barki azt gondolna, hogy nem sziikséges megfeleld felkésziltség a
segité beavatkozas érdekében. Ezért fontos, hogy még a laikus segitd is, aki
dsztondsen, joérzéssel és belsd értékeivel (akar magas fokl igazsagerzetével) kivan
eljarni egy-egy személy érdekében, tudja, hogy hol a hatar, meddig van Jjoga” a

masik életébe részt venni, beavatkozni.

A jogok ismertetésénél elég részletesen kitértiink arra, hogy emberi mivoltanal fogva
milyen alapvetd jogok illetnek meg minden embert. A jogok korlatozasara csak
bizonyos esetekben, és térvényben meghatarozott médon van lehetéség. Ugyanigy
adhat torvény felhatalmazast azoknak a személyeknek, szervezeteknek is, akik
segitséget nydjthatnak az érdekvédelemben, érdekképviseletben, illetve jogvédelmet
lathatnak el.

Ezért is nagyon fontos, hogy az ellatottak ismerjék ezeket a személyeket,
szervezeteket, hogy szakszer(i segitséget tudjanak igénybe venni, ha arra szikséguk
van.

Az ellatottak érdekképviseleteinek szabalyair6l és az érdekképviseleti forum
miikédési szabalyzatarél igen részletesen az ~Erdekképviseleti Férum

szabalyzatban” irunk.

Az érdekképviseleti forum létrehozasa, feladatai és hataskore
A szocialis intézmény és a fenntartd is, az ellatas szervezése soran szamtalan olyan
déntést hoz, amely kézvetlenil érinti az intézményben élék mindennapi életet. Ezert

feltétlentil lehetéséget kell adni arra, hogy az intézményben él6k is érdemben tudjak
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alakitani ezeket a déntéseket, sajat eletik alakitoiva valjanak, partnerként tudjanak

véleményt formalni a déntések el6tt, még miel6tt azok véglegesitésre kertilnek.

A jogvédelem terliletén az ellatottjogi képviselébnek is igen fontos partnere az

intézményen belil mikodd érdekképviseleti forum.

Az érdekképviseleti forum kotelezd létrehozasardl a szocialis torvény (99 §),illetve a
1/2000 SZCSM rendelet 43/A § rendelkezik meghatarozza azt, hogy

> kinek a kotelessége létrehozni a szervezetet, megalkotni szabalyzatat,

» mia célja a forumnak, milyen feladatai vannak,

> kik lehetnek a férum tagjai, milyen moédon vallalhatnak képviseletet.

A Szt. 99.§ illetve a 1/2000 SZCSM rendelet 43/A. § egyértelmien rendelkezik arrdl,
hogy a forum megalakitdsanak és tevékenységének a szabalyait az intézmény

fenntartéja hatarozza meg.

A forum feladatai:

> elézetesen véleményezi az intézmény vezetdje altal készitett, az ellatottakkal,
valamint az intézmény bels6é életével kapcsolatos dokumentumok kozil a
szakmai programot, az éves munkatervet, a hazirendet, az ellatottak részére
készlilt tajékoztatokat,

> megtargyalja az intézményben él6k panaszait - ide nem értve a jogviszony
keletkezésével, megsziintetésével, és az athelyezéssel kapcsolatos
panaszokat — és intézkedést kezdeményez az intézményvezetd felé,

> tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétél az ellatottakat érintd

kérdésekben, az ellatas szervezésével kapcsolatos feladatokban,

v

intézkedés megtételét kezdeményezheti a fenntarté felé, valamint mas
illetékes hatosagok, szervek felé, amennyiben az intézmény mikddésevel

kapcsolatos jogszabalysertésre utalo jeleket észlel”

A férum tagjai:
A 1/2000 SZCSM rendelet 43/A § (2) bekezdés szerint meghatarozza

az érdekképviseleti forum tagjai:
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= valasztas alapjan az intézményi ellatast igénybe vevok kdzll
- kettészaz féréhelyig kettd fo,
= valasztas alapjan, az ellatottak hozzatartozdi, illetve torvényes képviseldi kézul
egy fo
= valasztas alapjan, az intézmény dolgozoinak képviseletében egy fo

= kijelélés alapjan, az intézményt fenntarté szervezet képviseletében egy f6.”

A féorumra vonatkozd el6irasokat részletesen, minden laké szamara érthetd
médon kell megfogalmazni, ugy hogy el tudjanak igazodni az ellatottak a
szabalyokban, és tudjak azt, hogy milyen tigyben lehet a férum tagjaihoz fordulni,
milyen segitséget varhatnak onnan.

Pontos jegyzékonyvvel szilkséges dokumentalni, hogy a féorum ténylegesen milyen
tigyben jart el, milyen panaszokat vizsgalt ki, milyen véleményt alakitott ki a
hataskdrébe adott gyekben.

Miikddésiik sajnos tébb helyen kimeril a panaszok kivizsgalasaban, nem
foglalkoznak az intézmények belsé életével kapcsolatos —dokumentumok
véleményezésével. Jogszabalyban el6irt kotelezettségiknek igy nem tudnak

maradéktalanul eleget tenni.

Az érdekképviseleti forum szabalyozasa kiterjed a tagok kozvetlen feladatainak
meghatarozasara is.

A forum mikodésérdl, munkajarol az ellatottak rendszeresen és széleskorlen
kapnak tajékoztatast. A jegyzékdnyvek hozzaférhetéek, szabalyozott keretek

k6zott.(Ugyan akkor a hozzaférés ne adjon visszaélésre lehetéseget.)

Mint az intézmény miikodésével 6sszefiiggd fontos szabalyozast, az

Erdekképviseleti Férum tevékenységét és miikodését kiilon szabalyzat tartalmazza.

XVIIL.
TERITESI DiJ

Intézményi téritési dij megallapitasa esetében oOnkoltségszamitas szikseges, az
intézmeényi miikodés dsszes raforditasabol kivonjuk az allami tdmogatas &sszeget,

és igy megkapjuk az intézményi téritési dijat.
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Az intézményi téritési dijat a fenntarté allapitia meg, melyet az Szt.-ben, a 29/1993.
(11.17.) rendeletben, a helyi 6nkormanyzat rendeletében és a megallapodasban

foglaltak szerint kell megfizetni.

Az intézményvezetd megallapitia a személyi téritési dijat, az ellatott rendszeres
jovedelmének megfeleléen. az ellatott rendszeres jovedelmének 80%-aig allapithato
meg személyi téritési dij, legfeljebb az intézmeényi téritési dij mertékéig. Amennyiben
az ellatott vagy hozza tartozdja vallalja, lenyilatkozza a téritési dij medfizetését, az

intézményvezetének nem kell jévedelem vizsgalatot végezni.

Az ellatott részére a koéltépénz minimalis 6sszege a mindenkori legkisebb dregsegi
nyugdij 6sszegének 20 %-a, mellyel szabadon rendelkezhet a rendszeres

jovedelmébdl.

Az ellatott altal fizetend6 téritési dij 6sszegérél (személyi téritési dij) az Intézmeény
vezetbje legkésbbb az ellatas igénybevételétdl szamitott 30 napon beldl irasban

értesiti a fizetésre kotelezettet.

Ha az Intézményi ellatasban részesiilé a havi jovedelmébdl vagyonabdl nem tudja
megfizetni az intézményi téritési dij mértékével azonos téritési dijat, akkor

intézményvezetd a jovedelmének 80%-ra allapit meg szemelyi téritési dijat.

A személyi téritési dij nem haladhatia meg az ellatast igénybe vevd havi

jovedelmének 80%-at, de maximum az intézményi terités mertékéig.

A kulénbséget, illetve rendszeres havi jovedelem hianyaban az intézményi teritési

dijat, ha jovedelmi helyzete ezt lehetévé teszi, a kdzeli hozzatartozo fizeti meg.
XIX.

AZ INTEZMENY ALAPFELADATAIT MEGHALADO PROGRAMOK,
SZOLGALTATASOK KORE, AZOK TERITESI DiJA
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Az Intézmeény alapfeladatait meghaladd programok, szolgaltatasok koére nem
meghatarozott.
Ezek eseti szervezése, illetve szilkség esetén rendszeres vagy végleges biztositasa

soran igyeksziink az ellatottak igényei szerint eljarni.

llyenek kilénosen:
» Kirandulasok szervezése
» Szinhaz, muzeum latogatas

» Rendezvényeken valé részveétel

Az Intézmény az alapfeladatahoz nem tartozé szolgaltatasokert, programokért az
adott szolgaltatas vagy program énkoltségének megfelel6 6sszegl téritést kérhet az

ellatast igénybevevéktél.

XX.
AZ EGYENI ES KOZOSSEGI VALLASGYAKORLASRA VONATKOZO
SZABALYOK

Az ellatottak vallasukat szabadon gyakorolhatjak, ennek érvényre juttatasat minden
eszkozzel el6seqitjuk.

Az Intézmény lehetéséget biztosit a kulénféle vallasi felekezetek képviseldi, lelkészei
szamara a lakok meglatogatasara, a velik valo rendszeres kapcsolattartasra.

Az ellatottak lakoi szobajukban, vagy az intézmény kozosségi helyiségeiben
szabadon fogadhatjak az egyhazak képviseléit, az egyéni vallasi-lelki
sziikségletekhez (pl. gyonds, szentadldozas, utolsé kenet, Urvacsora, stb.) valé
zavartalan hozzaférést a személyzet elésegiti.

Az ellatottaktdl kérjuk lakétarsaik valldsi hovatartozésanak tiszteletben tartasat,

egymas méltésagteljes vallasgyakorlasénak elésegitéset.

XXI.
AZ INTEZMENYI JOGVISZONY MEGSZUNESENEK SZABALYAI
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Az intézményi jogviszony megsziinése:

Az intézmény jogutod nélkul megszinésével,
A jogosult halalaval,

A megallapodasban megjeldlt hatarozott idejl id6étartam lejartaval

ha az ellatott a személyi téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget
annak ellenére, hogy azt jévedelmi, vagyoni viszonyai egyébként lehetéve

tennék, a jogszabalyban foglalt feltételeknek megfelelen.

Az intézményi jogviszony megsziintetése:

Az ellatast igényld sajat illetve toérvényes képviselbje kéresére a
megallapodasban rogzitettek szerint

Ha a jogosult masik intézményben torténd elhelyezése indokolt

A hazirendet sulyosan megsérti

Az intézmeényi elhelyezés nem indokolt

Az intézményi jogviszony megsziinése esetén az intézményvezetd irasba értesiti a

jogosultat illetve térvényes képvisel6jét a személyes hasznalati targyak es a

megdrzésre atvett értékek, vagyontargyak elvitelének hataridejérél, rendjerdl, az

esedékes illetve hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl, valamint az

intézménnyel illetve a jogosulttal szembeni karigényrél, azok rendezési modjarol.

A hazirend sulyos megsértésének minésiil a kritikatlan viselkedés ffizikai hetetlen

magatartas, engedély nélkili alkoholfogyasztas, az otthon ellatottainak és

dolgozéinak testi épségét, életét veszélyeztetd viselkedés, valamint az engedély

nélklli indokolatlan tavolmaradas.

Az egyittélési szabalyok megsértése esetén az intézményben miikodo

Erdekképviseleti Forum jar el és az eset sulyossagatol fliggéen javaslatot tehet az

intézmény vezetésének a hazirendet megseérto ellatott mas intézménybe térténd

athelyezésre, vagy kezdeményezheti az ellatott intézményi jogviszonyanak

megszintetesét.

XXII.
ETIKAI KERDESEK
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1. Az etikus magatartasra nézve a Szocialis Munka Etikai Kodexe az iranyado.

XXIIL.
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a Hazirend 2023. szeptember 26-an 1ép hatalyba.

Kelt: Magyarhomorog,2023. szeptember 26.

mb. intézményvezetd

Jelen Hazirendet a Magyarhomorog Koézségi Onkormanyzat 37/2023. (IX.26.)

hatarozataval jovahagyom.

Kelt, Magyarhomorog, 2023. szeptember 26.
P.H.

alairas
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Magyarhomorogi Iddsek Otthona és Konyha
4137 Magyarhomorog, Arpad u. 47.

Ellatottak érték- és vagyonmegorzési
szabalyzata

2023.



A Magyarhomorog Ko6zségi Onkormanyzat fenntartisa alatt miikédé Magyarhomorogi Iddsek
Otthonaban elhelyezett ellatott személyek érték- és vagyonmegérzését tekintettel az 1/2000. (1.7.)
SzCsM rendelet, valamint a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szold 1993. évi Il
torvény el6irdsaira az alabbiak szerint szabalyozom:

Az érték- és vagyonmegorzés altalinos szabalyai:

I. Uj ellatott felvételekor illetve a letétbe helyezéskor elvégzendé teendék

Mir a felvételt megel6zden a leendd ellatott tajékoztatast kap a Hazirend alapjan az intézménybe
behozhato személyes hasznalatra szant dolgokrol, a tirolas-megérzés lehetdségeirdl és szabalyairdl
és sziikség szerint egyeztet az intézmény vezetdjével.

A személyi téritési dij megallapitishoz a vonatkozé jogszabalyoknak megfelelden az ellatott
koteles igazolni nyugdijara és egyéb jovedelmére vonatkozoan hivatalos okmannyal azok 0sszegét.

A felvétel napjan az ellatott intézménybe behozott ingosagait a jelenlétében
(hozzatartozoja/gondnoka jelenlétében) tételesen fel kell leltdrozni. Ismételten fel kell hivni a
figyelmét arra, hogy a maganal tartott targyakért, személyes holmikért az intézmény feleldsséget
vallalni nem tud.

1. Leltar késziil (1. sz. melléklet)

A gondozott személyes hasznalatdban tartott értékekrél, holmikrél. A leltar elfogadasat, a
felelosség tudomasulvételét a gondozott/gondnoka alairdsaval igazolja, a leltariv egy példanyat
atveszi. A leltariv egy példanyat az ellatott személyi anyagaban kell tartani.

A leltaron kiilon kiemelésre keriilnek a nagyobb érték(i személyes hasznalati targyak, amelyekért
teljes korti feleldsséget ugyan nem tud véllalni az intézmény, de a nyilvantartisukat folyamatosan
elvégzi, a bekovetkezd véltozasokat nyilvantartja. Ezek pl. a nagyobb értékl ruhanemiik, agynemdi,
miszaki cikkek, butorok, szényeg, stb. Nagyobb értékilinek tekintjiik a miiszaki cikkeket 1500 Ft, a
ruhanemfiket, berendezési targyakat 5.000 Ft érték felett. A nyilvantartas frissitése a csokkenés
illetve novekedés bekovetkezésekor torténik meg, az ellatott bejelentése alapjan. Amennyiben az
ellatott valtozast nem jelez, kétévente egyszer, az intézményi leltar készitése el6tt akkor is at kell
tekinteni a listat és az idékozben bekovetkezett valtozasokat fel kell vezetni, valamint alairasokkal
igazolni.

A lista vezetéséért az érintett gondozasi egység vezetbje a felelos. A listan a bekdvetkezett
névekedéseket és csokkenéseket egyarant fel kell tiintetni.

A haszndland6 nyomtatvany a 2. sz. mellékletben talalhato.



2. A letétbe helyezett értéktirgyakrol (pl. ékszer) atvételi jegyzokonyv késziil

A bizonylaton tételesen fel kell sorolni az ékszereket (szinét, pl: sérga, fehér, formdjat, méretét,
megkiilonbozteto jegyeit megjegyzésként fel kell tiintetni.)

Fel kell rajta tiintetni az atadds datumat, az atado és atvevd nevét, alairasat, az atvett ékszerek
darabszamat.

A feltiintetett adatok hitelességét valamint az atadast két tant igazolja, lehetdség szerint az egyik az
ellatott kisérdje legyen.

Az ellatott ékszereit egy csomagban kell elhelyezni, a csomagon fel kell tintetni az ellatott nevét €s
a bizonylat sorszamat.

A nyomtatvany elsé példanya a pénzidri nyilvantartds alapbizonylata. A masodik példanyt az
ellatottnak vagy az 6t kisérd hozzatartozonak kell adni. A harmadik példany a témbben marad.

Az étvételre és tarolasra az intézmény pénztarosa jogosult.

Letétbe csak olyan értéktargy helyezhetd, amelynek a biztonsagos érzését és tarolasat az intézmény
vallalni tudja. Nagy ¢értékli nagyméretd értéktargyak (pl. festmények, szobrok, szOrmék)
megbrzésére az intézmény nem rendelkezik megfeleld tarold hellyel. Természetesen az ellatott
ilyen iranyl igénye esetén segitséget nyujt a megfeleld biztonsagos térolds igénybevételéhez (pl.
banki széf nyitasa, stb.)

Az ellatott kérésére a letétbe helyezett értéktargyakat vissza kell adni. A visszaadott targyakrol
kiadasi bizonylatot kell felvenni és a visszaadas megtorténtét két tantval kell igazolni.

3. A letéthe helyezett betétkonyvrol, értékpapirrol bevételi pénztarbizonylat

A bizonylaton fel kell tiintetni az dtadas idopontjat, az ellatott nevét, amennyiben nem azonosak az
atadod nevét is, a betétkdnyv(ek) szamat, sorszamat, tipusat, aktualis egyenlegét, az atvevd nevét,
alairasaikat.

A feltiintetett adatok hitelességét valamint az atadéast két tanti igazolja, lehetdség szerint az egyik az
ellatott kiséroje legyen.

Az ellatott betétkonyveit egy boritékban kell elhelyezni, a boritékon fel kell tiintetni az elldtott nevét
és a bizonylat sorszamat.

A nyomtatvany elsé példdanya a pénzidri nyilvdantartds alapbizonylata. A masodik példanyt az
ellatottnak vagy az 6t kiséré hozzatartozénak kell adni. A harmadik példany a tombben marad.

Az atvételre és tarolasra az intézmény pénztarosa jogosult.

Az ellatott kérésére a leadott betétkonyveket vissza kell adni. A visszaadasrol kiadasi
pénztarbizonylatot kell felvenni. A bizonylaton a betétkdnyv szamat, aktudlis egyenlegét, az
egyenleg datumat és minden egyéb fontos adatot fel kell tintetni, valamint a visszaadas tényét két
tantval kell leigazoltatni.

A letétbe helyezett betétkonyvekrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni, amelyet évente kétszer (a
félévi és az éves beszamolo készitésekor) egyeztetni kell a betétkonyvekkel.

4. Készpénzforgalom

A készpénz kezelés egyénenként adott meghatalmazds alapjan torténik. A készpénz kezelése
intézményiinkben az intézményvezetd feladata. A készpénz atvételi, kiadasi ¢s bevételi
elismervénnyel torténik két tant jelenlétében. Az intézmény kiilén jogszabalyban rendelkezik az
ellatottak pénzkezelésérdl.



I1. Intézeti tulajdonu de ellatotti kezelésbe adott ingotargyak nyilvintartasa

Az ellatottak szaméra hasznalatra atadott intézeti tulajdont ingdsagokat a raktaros az ellatott
személyes leltaraba adja at. Nyilvantartdsa, kezelése, leltarozasa a dolgozok személyi leltaraval
megegyezden torténik.

Nyilvantartisukat az ellatott sajat tulajdonu ingdsagaitol elkiilonitetten kell végezni

III. Gondnoksag alatt allo ellitottak ingétargyainak nyilvantartasaval
kapcsolatos kiilonleges feladatok

Intézetiinkben 0 f6 van jelenleg gondnoksag alatt.

IV. 1Ingo vagyontargyak kezelése, nyilvantartasa

Ingé tulajdonban bekovetkezett rendkiviili esemény esetén (pl. megrongéalddott, elveszett, stb.)
minden esetben jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet két tantuval és az érintett ellatottal is ala kell
iratni. Ez alapjan kell a nyilvantartasba bevezetni a valtozast.

A gondozas megsziinésekor az ellatott tulajdonaban levé ingdsagokat leltar szerint kell atadni a
fogadé intézménynek, az ellatott gondnokénak, hozzatartozéjanak. Az ingosagok atadas-atvételérol
két példanyban jegyzékonyvet kell kiallitani. Ingésagok atadasakor vizsgélni kell az atvevo
jogosultsagat. A jegyzékonyvnek minden esetben tartalmaznia kell az atado és az atvevd adatait,
alairasat és a datumot.

A Leltdrozasi szabalyzat szerint mind az ellatottak sajat tulajdondban lévé mind az intézet
tulajdondban levd de ellatott szamaéra atadott ingdsagokat kétévente, a leltdrkészitést megeldzben
leltarozni kell mennyiségi felvétellel a nyilvantartas egyeztetésével.

A taldlt eltéréseket jegyzOkonyvben rdgziteni kell és a valtozasokat ennek alapjin a
nyilvantartasokra at kell vezetni.

V. Az ellatott halalakor elvégzendo feladatok

Az intézményvezetd gondoskodik az intézményben elhunytakkal kapcsolatos teend6k ellatasarol.
Halotti leltar készit ingdsagairol.

A hagyaték egészének vagy egy részének atvételérél a hozzatartozé lemondhat az intézmény
javara. Nagyobb értékii (10.000 forintot meghalado) hagyaték esetén a hozzatartozo a felhasznalas
modjara vonatkozo kikotést is tehet. A készpénzt az intézmény adomanyként kezeli.



Hatilyba lépteto rendelkezés:

Ezen szabalyozas 2023. szeptember 26-an 1ép hatalyba. A szabélyzat mellékleteként feltiintetett
nyomtatvanyokat kell alkalmazni.

Magyarhomorog, 2023. szeptember 26.

P.H.

mb. intézményvezetd

Jelen szabalyzatot Magyarhomorogi Koézségi Onkorményzat 37/2023. (IX.26.) hatarozataval
jovahagyta.

Kelt: Magyarhomorog, 2023. szeptember 26.
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ELOTERJESZTES
Magyarhomorog Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete részére

a rendkitviili onkormdnyzati tamogatds iranti igény benyujtdsarol
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az el6z6 évek tamogatasi konstrukcioihoz hasonldéan Magyarorszag kozponti koltségvetésérol
57616 2022. évi XXV. torvény 3. mellékletének 2.1.5 pontja szerint lehetdség van rendkiviili
onkormanyzati tamogatas iranti igény eldterjesztésére.

A rendkiviili tdmogatas irdnti igényt a beliigyminiszter és pénziigyminiszter dltal meghirdetett
palyazat alapjan lehetséges eldterjeszteni, mely szerint rendkiviili 5nkormanyzati koltségvetési
tamogatis a telepiilési onkormanyzat miikodoképességének megdrzéséhez, vagy egyeéb,
feladatanak ellatasat veszélyeztetd helyzet elharitasahoz igényelhetd.

Az igénylés a Magyar Allamkincstar altal feltoltott adatok alapjan, az ebrd2 elektronikus
rendszerben keriil feladdsra. Az igényléshez szilkséges csatolni a tamogatdsi igény
eloterjesztésérol szolo Képviseld-testiileti hatarozatot.

A minisztérium dontését kovetden a timogatas egy dsszegben keriil folyositasra. A rendkiviili
tdmogatds visszatéritendd vagy vissza nem téritendd formaban nyujthatd, amelyet a tamogatasi

dontés meghatarozott célhoz, feladathoz is kothet.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést megvitatni, a hatarozati javaslatot
pedig elfogadni sziveskedjen.

Magyarhomorog, 2023. szeptember ....

Barabais Karolyné
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT
Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

..../2023. (IX....) hatarozata

a rendkiviili 5nkormanyzati tAmogatds iranti igény benyijtiasarol

Magyarhomorog Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete Magyarorszag 2023. évi kozponti
koltségvetésérdl szolo 2022. évi XXV. torvény 3. melléklet 2.1.5 pontjara tekintettel, a
beliigyminiszter és a pénziigyminiszter altal, az énkormanyzatok rendkiviili énkormanyzati
tamogatasara kiirt palyazati kifras alapjan, az 6nkorményzat mikodoképessége megbrzéséhez
tamogatasi igényt nyujt be.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza Barabas Karolyné polgarmestert, hogy a palyazat
benyujtasaval kapcsolatos feladatokat elvégezze.

Hataridé: azonnal, de legkésébb 2023. szeptember 30.
Felelgs: Barabas Karolyné polgarmester
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Magyarhomorog Kizségi Onkormanyzat
4137 Magyarhomorog, Arpéd u. 46.
@ : igazgatas: 54/704-588
&: 06/54/704-609, email: igazg. mhom{@gmail.com

ELOTERJESZTES
Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat képviselé-testiilete részére

igazgatdsi sziinet elrendelésérol

Elbterjesztd: polgarmester

Véleményezi: -
Elfogadas médja: egyszerii tobbség

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az igazgatasi sziinetrdl szolo 2023. évi XXVI. torvény (a tovabbiakban: Tv.) 7.§ (1)
bekezdése alapjan ,az 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben meghatarozott

id6szakra igazgatasi sziinetet rendelhet el

a)a telepiilési onkormanyzat képviseld-testilletének polgarmesteri hivatala, kozos
énkormanyzati hivatala és a kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési dnkormanyzat
képviselo-testiilete.”

A 2023, évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérol szol6 407/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet 1.§
(2) bekezdése alapjan az ,.igazgatasi sziinet 2023. december 27. napjtol 2024. januar 1.
napjaig tart.

A fentiek alapjan tehat Képviselé-testiilet 2023. december 27. napjatol 2024. januar 1. napjaig
igazgatasi sziinetet rendelhet el.

A Tv. 11.§ d) pontja szerint az igazgatasi sziinet elrendelésérél szolé hatarozatot a helyben
szokasos modon kozzé kell a kormanyrendelet kihirdetésétdl szamitott 90 napon beliil.

A Tv. 3.§ (1) bekezdés rendelkezéseire tekintettel az igazgatdsi sziinet id6tartama alatt a
helyi &nkormanyzat képviselo-testiiletének hivatala feladatait nem lagja el, ¢s az
tigyfélfogadas nem miikodik.

A Tv. 7.§ (4) bekezdés f) pontja alapjan ,,az igazgatdsi sziinet elrendelése esetén annak
idotartama |[...] nem szamit bele az igazgatasi sziinettel érintett polgarmester, fopolgarmester,
varmegyei kozgyfilés elndke, jegyz0, kozteriilet-feliigyelet, polgarmesteri hivatal €s kozos

onkormanyzati hivatal tigyintéz6je hatdskorébe tartozo allamigazgatasi lgyek ¢&s az

onkormanyzati hatosagi tigyek intézésének hataridejébe sem.



Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat
4137 Magyarhomorog, Al‘péd u. 46.
@ : igazgatas: 54/704-588
: 06/54/704-609, email: igazg. mhom(@gmail.com

A kozponti igazgatasi sziinetet is figyelembe véve javaslom, hogy a Kérosszegapati Kozos

Onkormanyzati Hivatalnal is keriiljon igazgatasi sziinet elrendelésre.

Kérem a tisztelt képviseld-testiiletet, hogy az el6terjesztést megvitatni, a hatdrozati javaslatot
pedig elfogadni sziveskedjen.

Magyarhomorog, 2023. szeptember
Barabais Kdrolyné

polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2023. (IX......) hatarozata
igazgatasi sziinet elrendelésérol

Magyarhomorog Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testillete 10gy hataroz, hogy a
Korésszegapati Kozos Onkormanyzati Hivatalnal 2023. december 27. napjatol 2024, januar 1.
napjaig igazgatasi sziinetet rendel el.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a jegyz06t, hogy a végrehajtasrol gondoskodjon.

Hataridé: azonnal
Felelos: Dr. Fodor-Kecskés Timea jegyz6
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5.0 P Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat
Y N 4137 Magyarhomorog, Arpad u. 46.
B : igazgatas: 54/704-588
&: 06/54/951-972, email: pmhiv.mhom@gmail.com

ELOTERJESZTES
Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat képviselé-testiilete részére

TOP PLUSZ-1.2.1-21-HBI-2022-00031
.Infrastrukturalis fejlesztések Magyarhomorog Kdzségben™ cimil palyazathoz sziikséges
Oner0 biztositasarol

Eléterjesztd: polgarmester

Véleményezi: -
Elfogadas modja: egyszerli tobbség

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarhomorog — Kozségi Onkorményzat ~ TOP_PLUSZ-1.2.1-21-HB1-2022-00031
azonositoszamu, .. Infrastrukturdlis fejlesztések Magyarhomorog Kozségben™ cimil palyazata
2023. méjus 26. napjan kelt tdmogatasi szerzodés alapjan 53 017 034 Ft Ft Gsszegl
tamogatdsban részesiilt. Az Onkorményzat a palydzat megvalositasa érdekében kivitelezési
feladatok ellatisara egyszerli beszerzési eljarast inditott. Az egyszeri beszerzési eljaras
legalacsonyabb 6sszegfi ajanlatot tevéje 584 906 Ft dsszeggel magasabb ajanlatot adott, igy az
épitési koltségek megemelkedtek. Tovabba a kivitelezés soran elére nem lathaté munkak
meriiltek fel, mely szintén kéltségndvekedéssel jart egyiitt (tereprendezési feladatok),
valamint a tervezési feladatok ellatasara lefolytatott beszerzési eljaras soran a legalacsonyabb
sszegli ajanlat tevéje 70.000 Ft 6sszeggel magasabb ajanlatott adott igy a tervezési koltségek
is megemelkedtek. Az igy felmeriilt 5sszesen 1 926 284 Ft osszegli plusz koltség meghaladja
a betervezett 1016 000 Ft osszegli tartalék osszegét, igy az Onkormanyzatnak, a palyazat
sikeres megvalositisa érdekében 910 284 Ft dsszegli 6ner6t sziikséges biztositania.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a palyazat sikeres megvalositasa érdekében a
sziikséges Onerdt biztositani sziveskedjen.

Magyarhomorog, 2023. szeptember

Barabas Karolyné
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képviseli-testiiletének
.../2023. (IX......) hatirozata
TOP_PLUSZ 1.2.1-21-HB1-2022-00031 azonositészamu,
HInfrastrukturalis fejlesztések Magyarhomorog Kozségben” cimii palyazathoz sziikséges
oneré biztositasarol




Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat
4137 Magvarhomorog, Arpéd u. 46.
@ : igazgatas: 54/704-588
=: 06/54/951-972, email: pmhiv.mhom/@gmail.com

Magyarhomorog Kozségi  Onkormdnyzat tdmogatast nyert a TOP _PLUSZ-1.2.1-21
kodszamu, Elhet6 telepiilések cimii palyazati felhivas keretében.

A palyéazat cime: ,,Infrastrukturélis fejlesztések Magyarhomorog Kozségben”

A megvalositas helyszine:

Magyarhomorog, 391/1 hrsz

A projekthez kapcsolodo 6sszkoltség: 53 927 318 Ft
A projekt elszamolhato 6sszkoltsége: 53 017 034 It
Tamogatas 6sszege: 53 017 034 Ft

Onkormanyzati énerd — sajat forras: 910 284 Ft

A projekt megvaldsitasahoz sziikséges onerdt a Képviselo-testiilet a 2023. évi koltségvetésbol
elkiilonitette, ¢s azt biztositja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgadrmestert a tdimogatoi okirat modositasara, valamint
az ezzel Osszefliggd nyilatkozatok megtételére.

Hatarido6: 2023. évben folyamatos
Felelos: Barabas Karolyné. polgarmester
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Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat
4137 Magyarhomorog, Arpad u. 46.
@®: igazgatas: 54/704-588
=1 06/54/704-609, email: igazg.mhom(@gmail.com

ELOTERJESZTES
Magyarhomorog Kizségi Onkormanyzat képviselo-testiilete részére

Posta partneri egyiitimiikodeésrol

Elbterjesztd: polgdrmester
Véleményezi: -
Elfogadas maodja: egyszeri tobbség

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kor4bban mar volt sz6 a posta partneri egyiittmiikodésrél, ahhoz, hogy az Onkorményzat a
késébbiekben ezt a feladatot el tudja latni, sziikséges a Képviseld-testiilet dontése. Mivel
valamely helyi koziigy onkéntes véllalasara kizarélag a képviseld-testilet jogosult.
Magyarorszdg helyi onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 10.§ (2)
bekezdése alapjan ,,a helyi énkorméanyzat — a helyi képviseld-testiilet [...]— 6nként vallalhatja
minden olyan helyi koziigy 6nall6 megoldasat, amelyet jogszabadly nem utal mas szerv
kizarolagos hataskorébe. Az onként vallalt helyi koziigyekben az onkormanyzat mindent
megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes. Az 6nként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem
veszélyeztetheti a torvény altal kotelezGen eldirt onkormanyzati feladat- ¢és hatdskorok
ellatasat, finanszirozésa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok
terhére lehetséges.

A postai kozremlikodoi tevékenyég ellatasaért havonta jutalékot fizet a Magyar Posta a
Partnerek szamara. 1500 lakossagszamig ,,alapcsomag” jutalékdnak megdallapitdsanal ket
elemet vettek figyelembe:
e minimum havidij (t6rvényben meghatarozott mindenkori brutté minimalbér)
havi forgalmi jutalék
e a partneri posta szerz6dott termékesomagjara vetitett targyhavi tevékenység alapjan
jaré jutalék.
A kifizetés végsd dsszegét az hatdrozza meg, hogy a mindenkori minimalbérnél alacsonyabb
vagy magasabb volt a végzett tevékenységhez kithetd targyhavi forgalmi jutalék.
Amennyiben az elért forgalmi jutalék a miniméalbérnél alacsonyabb volt, a targyhoban a
minimalbérrel azonos Osszegli jutalék Kkeriil elszamolasra. Amennyiben az elért forgalmi
jutalék a minimélbérhez képest magasabb volt, a targyhoban a forgalmi jutalék dsszege kertil
kifizetésre.
Jutalék osszegek 2023. évben
Minimum havidij 2023: 232 000 Ft + Afa

Tevékenység Jutalék alapja Egysége Mértéke

Konyvelt Forgalmazott darab | Ft/db 110
levélkiildemények
felvételének




Magyarhomorog Kozségi anurményzat
4137 Magyarhomorog, Arpad u. 46.

@ : igazgatas: 54/704-588

&: 06/54/704-609, email: igazg. mhom(@gmail.com

eldsegitése
(készpénzes)

Konyvelt
levélkiildemények
felvételének
elisegitése
(dijhiteles)

Forgalmazott darab

Ft/db

70

Csomag termékek
felvételének
elosegitése
(készpénzes)

Forgalmazott darab

Ft/db

175

Csomag termékek
felvételének
elosegitése
(dijhiteles)

Forgalmazott darab

Ft/db

175

Postautalvany
felvétel, készpénz-
atutalasi megbizas és
postai
szamlabefizetési
megbizas befizetés
elfogaddsa

Forgalmazott darab

Ft/db

105

POS-tranzakcio
készpénzfelvétel,
készpénzhefizetés

Forgalmazott darab

Ft/db

105

Postai értékcikk
arusitas

Forgalmazott Ft

Yo

7,7

Pénziigyi értékeikk
Arusitas

Forgalmazott Ft

%

Postakonform
kereskedelmi aru

Forgalmazott Ft

Yo

10

Elektronikus
mobiltelefon feltoltés
(POS terminalon
keresztiil)

Forgalmazott Ft

%

1,73

Letéti kiildemények
kézbesitésének
eldsegitése: postan
marado konyvelt
kiildemény

darab

Ft/db

105

Letéti kiildemények
kézbesitésének
eldsegitése:
postafiokrol torténd
levélkiildemény

darab

Ft/db

160

Utalvany
kézbesitésének
elgsegitése (belfdldi
postautalvany,
kifizetési utalvany és
nyugellatasi
utalviny)

darab

Ft/db

Készpénzellitmany

szolgaltatohelyenkén

Ft/ho

10 000




Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat
4137 Magyarhomorog, Arpéd u. 46.
@ igazgatas: 54/704-588
=: 06/54/704-609, email: igazg.mhom@gmail.com

biztositasa a Magyar | t Ft/ho 5000
Posta egyesitett szolgaltatéhelyenkén
postai kézbesiték t

részére (rendelés és
kifizetés):
. .

rendszeres
alapellatmany
kifizetés esetén
* eseti
potellatmany
kifizetés esetén

A feltiintetett értékek nettd értékek!

A bérek tekintetében minimalbér esetében felmerild kiadas dsszege: 232 000 Ft + 30 160 Ft
(brutto bér + munkaltatoi jarulék 6sszege)

garantalt bérminimum esetén: 296 400 Ft + 38 532 Ft (bruttdé bér + munkaltatdi jarulék
Gsszege)

Kérem a tisztelt képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést megvitatni, a hatarozati javaslatot
pedig elfogadni sziveskedjen.

Magyarhomorog, 2023. szeptember

Barabas Karolyné
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
.../2023. (IX......) hatarozata
Posta partneri egyiittmiikodésrol

Magyarhomorog Kézségi Onkorméanyzat Képvisels-testillete igy hataroz, hogy a postai
tevékenység ellatasat onként feladatként biztositja a teleptilésen.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza Barabis Karolyné polgarmestert, hogy a szilikséges
intézkedéseket tegye meg.

Hataridé: folyamatos
Felelos: Barabas Karolyné polgarmester



S. NAPIREND



Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat
4137 Magyarhomorog, Arpad u. 46.

@ : igazgatas: 54/704-588

&: 06/54/951-972, email: pmhiv.mhom@gmail.com

ELOTERJESZTES

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat képviselo-testiilete részére

a Magyarhomorogi Iddsek Otthona és konyha Hdzirendjének, Iratkezelési szabdlyzatdanak és
az Elldtottak Erték-és Vagyonmegdrzési Szabadlyzatanak elfogaddsdrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A jogszabalyi véltozasok miatt sziikségessé valt a Magyarhomorogi Idések Otthona €s Konyha
Iratkezelési Szabalyzatat, Hézirendjét, valamint az Elldtottak Erték-és Vagyonmeg6rzési
Szabalyzatat mddositani. A megbizott intézményvezeté a korabbiakban a jogszabalyban
eloirtak szerint elokészitette a valtoztatasokat és azokat jovahagyasra benyujtotta. Az emlitett
dokumentumok a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak megfelelnek, azok a magas szintli szakmai
munkéahoz megadjak az alapot az intézmény miikdéséhez. Javaslom azok elfogadasat

Kérem a tisztelt képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést megvitatni, a hatarozati javaslatot
pedig elfogadni sziveskedjen.

Magyarhomorog, 2023. szeptember

Barabas Karolyné
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT
Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

..../2023 (......) hatarozata
a Magyarhomorogi Idések Otthona és Konyha Iratkezelési Szabalyzatanak,

Hizirendjének, valamint az Ellatottak Erték-és Vagyonmegérzési Szabalyzatanak
jovahagyasarol

Magyarhomorog Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete, mint a Magyarhomorogi Id6sek
Otthona és Konyha fenntartdja, a Magyarhomorogi Idosek Otthona és Konyha Iratkezelési
Szabalyzatat jelen hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal, a Magyarhomorogi Id6sek
Otthona és Konyha Hazirendjét jelen hatarozat 2. sz. melléklete szerinti tartalommal, az
Ellatottak Frték-és Vagyonmegérzési Szabalyzatat jelen hatarozat 3. sz. melléklete szerinti
tartalommal jovdhagyja.

Hataridé: azonnal
Felelds: Tarsolyné Szabo Judit mb.
intézményvezetd



